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Centrum Partnerstwa Spotecznego ,,Dialog” Specyfikacja Istotnych Warunkow Zaméwienia

im. A. Baczkowskiego ,Swiadczenie ustug cateringowych i gastronomicznych
ul. Limanowskiego 23, 02-943 Warszawa na potrzeby organizowanych
tel. 22 380 50 50. 22 380 50 10 posiedzen, szkolen i konferencji w siedzibie CPS Dialog”

fax 22 380 50 12 Znak Sprawy: CPS/ZP/01/13

Czesé |

Postanowienia ogélne

1. Informacja o Zamawiajacym.

Centrum Partnerstwa Spotecznego ,DIALOG” im. Andrzeja Baczkowskiego
ul. Limanowskiego 23

02-943 Warszawa

fax. 0-22 380-50-52

2. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami.
Osobg uprawniong do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest:
Pani Kamila taska tel. 22 380 50 10 fax. 22 380 50 12

Informacje udzielane sg w dni powszednie (oprécz sobot) w godz. 9.00 — 16.00.

3. Tryb udzielenia zaméwienia.

Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone jest na podstawie przepisow
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych tekst jednolity: (Dz. U. z 2010 r. Nr
113, poz. 759, ze zmianami), zwanej dalej "Ustawg Pzp" lub "Pzp". zwanej dalej ustawg, w trybie

przetargu nieograniczonego

4. Generalne zasady uczestnictwa w postepowaniu.

4.1. Oferte moze ztozy¢ osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nie
posiadajaca osobowosci prawnej oraz podmioty te wystepujace wspdinie o ile spetniajg
warunki okreslone w ustawie Prawo zamowien publicznych oraz w niniejszej Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamoéwienia, zwanej dalej specyfikacja lub w skrocie SIWZ.

4.2. Kazdy Wykonawca moze ztozyc tylko jedng oferte.



Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia
,Swiadczenie ustug cateringowych i gastronomicznych
na potrzeby organizowanych

posiedzen, szkolen i konferencji w siedzibie CPS Dialog”
Znak Sprawy: CPS/ZP/01/13

Sposo6b porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami.

5.1. Wszelkg korespondencje do Zamawiajacego zwigzang z niniejszym postepowaniem, nalezy

kierowa¢ na adres:

Centrum Partnerstwa Spotecznego ,,DIALOG” im. Andrzeja Baczkowskiego
ul. Limanowskiego 23
02-943 Warszawa
Tel. 22 380 50 50 fax. 380 50 52
e-mail sekretariat@cpsdialog.pl
5.2. Os$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski oraz inne informacje moga by¢ przekazywane drogg
elektroniczng lub faksem. W tym wypadku kazda ze stron na Zadanie drugiej niezwtocznie

potwierdza fakt otrzymania korespondenciji.

5.3. Oswiadczenia, zawiadomienia, wnioski przekazane do zamawiajgcego za pomocg faksu lub
drogi elektronicznej uwaza sie za ztozone w terminie, jezeli ich treS¢ dotrze do Zamawiajacego
na adres podany w pkt 5.1 SIWZ, przed uptywem terminu.

5.4. Oferty muszg by¢ ztozone w formie pisemne;.

Czesé Il

Przedmiot zaméwienia i termin jego realizacji

6.

6.1

6.2

Opis przedmiotu zamdwienia.

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug cateringowych i gastronomicznych na potrzeby
organizowanych posiedzen, szkolen i konferencji w siedzibie CPS ,Dialog” przy
ul. Limanowskiego 23 w Warszawie.

Zamawiajacy za kazdym razem okresli ilos¢ osob, ktdre bedg uczestniczy¢ na spotkaniach oraz
wskaze WARIANT, ktory dotyczy¢ bedzie danego spotkania. Ustalone zostang takze godziny
podawania poszczegolnych elementow WARIANTU oraz formy ich podawania.
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Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia
,Swiadczenie ustug cateringowych i gastronomicznych
na potrzeby organizowanych

posiedzen, szkolen i konferencji w siedzibie CPS Dialog”
Znak Sprawy: CPS/ZP/01/13

Wykonawca za kazdym razem zobowigzany jest zapewni¢ obstuge min. jednej osoby ubrane;
w stroj firmowy

Wykonawca samodzielnie ustali liczbe osdb do obstugi z zastrzezeniem, iz musi by¢ ona
adekwatna do ilosci uczestnikdéw, zapewniajac przy tym ptynng, sprawng realizacje przedmiotu
zamdwienia.

Wykonawca kazdorazowo zobowigzany jest zapewni¢ dowoz zywnosci i innych rzeczy
potrzebnych do wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z normami HACCP do Centrum
Partnerstwa Spotecznego ,Dialog” im. Andrzeja Baczkowskiego oraz wniesienie go do
wskazanego pomieszczenia przez Zamawiajacego, jak rowniez zobowigzany bedzie do odbioru w
dniu realizacji pozostawionych naczyn po realizacji ustugi.

Przy kazdym WARIANCIE Wykonawca musi zapewni¢ wiasng zastawe, naczynia, zestaw
niezbednych przypraw (na kazdym stoliku), obrusy,serwetki (na stotach w sali restauracyjnej oraz
na bufetach) niezbedne do realizacji ustugi, dostosowane do iloSci osob wskazanych w
zamdwieniu.

Bufety oraz stoty na ktorych bedg podawane przerwy kawowe, sniadania, obiady i kolacje muszg
by¢ ozdobione kwiatami (sztucznymi lub zywymi) ubrane w skertingi oraz nakryte obrusami.
Wykonawca zobowigzany jest do dbania o porzadek na sali restauracyjnej ( w tym kontroli
czystosci obrusow, podtogi etc.)

Zamawiajacy udostepni Wykonawcy stoty cateringowe, obiadowe i krzesta.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do realizacji ustug w godzinach 7.00- do zakonczenia
spotkan tj. okoto godz. 21:00 7 dni w tygodniu.

Kazdorazowe zamdwienie obejmowac bedzie ustugi cateringowe i gastronomiczne dla min 1
osoby, max 120 oséb.

Zamawiajacy sktada zamowienie do Wykonawcy najpdzniej do godz. 17.00 dnia poprzedzajacego
dane zamowienie.

Wykonawca zobowigzuje sie do zabezpieczania nieprzewidzianych spotkan w trybie pilnym bez
zachowania terminu ktérym mowa w pkt 6.12.

Warianty



Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia
,Swiadczenie ustug cateringowych i gastronomicznych
na potrzeby organizowanych

posiedzen, szkolen i konferencji w siedzibie CPS Dialog”
Znak Sprawy: CPS/ZP/01/13

| WARIANT ustugi cateringowej — zwykta przerwa kawowa

Kawa rozpuszczalna w saszetkach (dodatki *) min. 2 saszetki/osobe

Herbata w saszetkach (zestaw herbat: czarne i smakowe, dodatki**) min. 2 saszetki /osobe

Soki (dwa rodzaje podawane w dzbankach ) 0, 2 l/osobe

Ciastka (mieszanka ciastek, po 4 ciastka /osobe — kazde ciastko innego rodzaju )***

Woda mineralna niegazowana i gazowana w butelkach

(po jednej z kazdego rodzaju na osobe) — 0,5 |

Prognozowana ilo§¢ zaméwienia zestawow przerw kawowych w trakcie trwania umowy: 4000

Il WARIANT ustugi cateringowej- przerwa kawowa z uzupetnieniem

Kawa rozpuszczalna w saszetkach (dodatki *) min. 2 saszetki/osobe

Herbata w saszetkach (zestaw herbat: czarne i smakowe, dodatki**) min. 2 saszetki /osobe

Soki (dwa rodzaje podawane w dzbankach ) 0, 2 l/osobe

Ciastka (mieszanka ciastek, po 4 ciastka na osobe — kazde ciasto innego rodzaju)***

Woda mineralna niegazowana i gazowana w butelkach

(po jednej z kazdego rodzaju na osobe) — 0,5 |

Wykonawca podczas szkolen, posiedzen lub konferencji 2 krotnie uzupetnia przerwe kawowa o

brakujace rzeczy: kawe, herbate, ciastka, wode, dodatki .

Prognozowana ilo§¢ zaméwienia zestawow przerw kawowych w trakcie trwania umowy: 200

Il WARIANT ustugi cateringowej — przerwa kawowa z kanapkami i sokami

Kawa rozpuszczalna w saszetkach (dodatki *) min. 2 saszetki /osobe

Herbata w saszetkach min. 2 saszetki /osobe (zestaw herbat czarne i smakowe, dodatki/**)

Soki (dwa rodzaje podawane w dzbankach ) 0, 2 l/osobe

Woda mineralna niegazowana i gazowana w butelkach

(po jednej z kazdego rodzaju na osobe) — 0,5 |

Kanapki (4 szt. na osobe. W sktad kazdej kanapki wchodzi np. wedlina, ser zotty, warzywa: satata,

pomidor i ogorek etc.)

Ciastka (mieszanka ciastek, min. 3 rodzaje, po 3 ciastka z kazdego rodzaju na osobe)

Prognozowana ilo§¢ zaméwienia zestawow przerw kawowych w trakcie trwania umowy: 750




Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia
,Swiadczenie ustug cateringowych i gastronomicznych
na potrzeby organizowanych

posiedzen, szkolen i konferencji w siedzibie CPS Dialog”
Znak Sprawy: CPS/ZP/01/13

IV WARIANT ustugi cateringowej — przerwa kawowa z ciastem i owocami

Kawa rozpuszczalna w saszetkach (dodatki *) min. 2 saszetki /osobe

Herbata w saszetkach min. 2 saszetki /osobe (zestaw herbat: czarne i smakowe, dodatki/**)

Soki (dwa rodzaje podawane w dzbankach ) 0, 2 l/osobe

Woda mineralna niegazowana i gazowana w butelkach

(po jednej z kazdego rodzaju na osobe) — 0,3l

Owoce /satatka owocowa min. 4 rodzaje owocow , 150 gr./osobe

Ciasto domowe 100 gr. /osobe , min. 2 rodzaje

Prognozowana ilo§¢ zaméwienia zestawow przerw kawowych w trakcie trwania umowy: 150

V WARIANT ustugi gastronomicznej — zestaw Sniadaniowy

Zestaw $niadaniowy (zimne i gorgce przekaski do wyboru minimum 400 gr./osobe
Przekaski zimne w tym m.in.: sery, wedliny, satatki, serki topione, dzemy, ptatki, jogurty, mleko,
pieczywo mieszane, masto, miod i inne

Przekaski gorace w tym m.in. jajecznica, parowki, kietbasa, nalesniki i inne.

Kawa rozpuszczalna, (dodatki*)

Herbata, (zestaw herbat: czarne i smakowe, dodatki**)

Soki (dwa rodzaje podawane w dzbankach ) 0, 2 l/osobe

Powyzej zamowienia 3 zestawow - Sniadanie podawane bedzie w formie bufetu,

Ponizej zamdwienia 3 zestawow - Sniadanie serwowane bedzie w porcjach indywidualnie dla gosci.
Wymagana obstuga kelnerska.

UWAGA!! Menu ustala Zamawiajacy lub Wykonawca przedstawia Zamawiajacemu min 3 propozycje
menu do ostatecznej akceptacii.

Prognozowana ilo§¢ zaméwienia zestawdw Sniadaniowych w trakcie trwania umowy: 800

VI WARIANT ustugi gastronomicznej — zestaw obiadowy

Obiad ztozony z dwoch dan z :

zupy 250 ml/ osobe , drugie danie, np. *migso/ryba porcja - 150gr/osobe (po wysmazeniu) plus
ziemniaki (ryz, makaron etc) 100 gr/osobe , 3 rodzaje suréwek — razem min 150 g / osobe + sok 0,3I/
osobe)

Porcja na osobe minimum 700 gr. proporcja dania miesnego do dania bezmigsnego —




Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia
,Swiadczenie ustug cateringowych i gastronomicznych
na potrzeby organizowanych

posiedzen, szkolen i konferencji w siedzibie CPS Dialog”
Znak Sprawy: CPS/ZP/01/13

70 % do 30 % w kazdym obiedzie

Powyzej zamowienia 3 zestawow - obiad podawany bedzie w formie bufetu,

Ponizej zamdwienia 3 zestawow - obiad serwowany bedzie w porcjach indywidualnie dla gosci.
Wymagana obstuga kelnerska

UWAGA!! Menu ustala Zamawiajacy lub Wykonawca przedstawia Zamawiajacemu min 3 propozycje
menu do ostatecznej akceptacii.

Prognozowana ilo§¢ zaméwienia zestawdw obiadowych w trakcie trwania umowy: 650

VIl WARIANT ustugi gastronomicznej — zestaw kolacyjny

Zestaw kolacyjny (zimne i gorace przekaski do wyboru minimum 500 gr./osobe.
Preferowane inne menu niz przy zestawie Sniadaniowym

Przekaski zimne w tym m.in.: sery, wedliny, Sledzie, satatki, serki topione, dzemy, pieczywo
mieszane, masto i inne.

Przekaski gorace w tym m.in. pierogi z miesem/ kapusta/ ruskie/, flaki, nalesniki i inne.

Soki (dwa rodzaje podawane w dzbankach ) 0, 2 l/osobe

Kawa rozpuszczalna, (dodatki*)

Herbata, (zestaw herbat: czarne i smakowe, dodatki**)

Powyzej zamowienia 3 zestawow - kolacja podawana bedzie w formie bufetu.

Ponizej zamowienia 3 zestawow - kolacja serwowana bedzie w porcjach indywidualnie dla gosci.
Wymagana obstuga kelnerska.

UWAGA!! Menu ustala Zamawiajacy lub Wykonawca przedstawia Zamawiajacemu min 3 propozycje
menu do ostatecznej akceptacii.

Prognozowana ilo§¢ zaméwienia zestawdw kolacyjnych w trakcie trwania umowy: 400




Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia
,Swiadczenie ustug cateringowych i gastronomicznych
na potrzeby organizowanych
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Znak Sprawy: CPS/ZP/01/13

VIl WARIANT ustugi gastronomicznej — obiad z deserem

Obiad ztozony z :

zupy 250 ml/ osobe , drugie danie, np. *migso/ryba porcja - 150gr/osobe (po wysmazeniu) plus
ziemniaki (ryz, makaron etc) 100 gr/osobe , 3 rodzaje suréwek — razem min 150 g / osobe + sok 0,3I/
osobe)

proporcja dania migsnego do dania bezmigsnego — 70 % do 30 % w kazdym obiedzie

Deser — 100 gr./osobe np. musy owocowe, satatka owocowa, lody, owoce etc

Powyzej zamowienia 3 zestawow - obiad podawany bedzie w formie bufetu.

Ponizej zamdwienia 3 zestawow - obiad serwowany bedzie w porcjach indywidualnie dla gosci.
Wymagana obstuga kelnerska.

UWAGA!! Menu ustala Zamawiajacy lub Wykonawca przedstawia Zamawiajacemu min 3 propozycje
menu do ostatecznej akceptacii.

Prognozowana ilo§¢ zaméwienia zestawdw obiadowych w trakcie trwania umowy: 160

IX WARIANT ustugi gastronomicznej — zestaw obiadowy plus

Obiad ztozony z :

3 przystawek razem 200 g/ osobe , zupy 250 ml / osobe , drugie danie, np. *migso/ryba porcja -
150gr/osobe (po wysmazeniu) plus ziemniaki (ryz, makaron etc) 100 gr/osobe , 3 rodzaje suréwek —
razem min 150 g / osobe + sok 0,3I/ osobe)

proporcja dania migsnego do dania bezmigsnego — 70 % do 30 % w kazdym obiedzie

Deser — 100 gr./osobe np. musy owocowe, satatka owocowa, lody, owoce etc

UWAGA!! Menu ustala Zamawiajacy lub Wykonawca przedstawia Zamawiajacemu min 3 propozycje
menu do ostatecznej akceptacii.

Powyzej zamowienia 3 zestawow - obiad podawany bedzie w formie bufetu, wraz z obstugg
kelnerska.
Ponizej zamdwienia 3 zestawdw - obiad serwowany bedzie w porcjach indywidualnie dla gosci wraz

z obstugq kelnerska.

Prognozowana ilo§¢ zaméwienia zestawdw obiadowych w trakcie trwania umowy: 350

* Za dodatki do kawy Zamawiajacy rozumie: cukier, mleczko do kawy (na zaméwienie zamawiajacego —
mleko)

** Za dodatki do herbaty Zamawiajacy rozumie: cukier (brazowy, biaty), cytryna.
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posiedzen, szkolen i konferencji w siedzibie CPS Dialog”
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*** Preferowana zmiana rodzaju ciastek przy kazdym kolejnym spotkan

6.15  Klasyfikacja wg CPV
Kod CPV: 55300000-3

7. Warunki realizacji zamdwienia.
SzczegGtowe warunki realizacji zamdwienia zawiera wzdér umowy stanowigcy zatgcznik

nr 4 do niniejszej specyfikacji istotnych warunkow zamdwienia.

8. Zamoéwienia czesciowe.

8.1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

8.2. Ztozenie oferty obejmujacej catos¢ przedmiotu zamowienia stanowi jeden z warunkow

waznosci oferty.

9. Zamoéwienia uzupetniajace.
Zamawiajacy przewiduje mozliwosci udzielenia zamowien uzupetniajgcych, o ktérych mowa w art. 67

ust. 1 pkt 6 ustawy.

10. Oferty wariantowe.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

11. Termin realizacji zaméwienia.

Termin realizacji zaméwienia - sukcesywnie od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2013 r..
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Czeéé Il

Warunki udziatu w postepowaniu oraz

dokumenty wymagane od Wykonawcy

12. Opis warunkow udziatu w postepowaniu oraz sposéb dokonywania oceny

spetniania tych warunkoéw.

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

W postepowaniu mogg wzig¢ udziat Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych oraz nie
podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1

Ztozenie przez Wykonawce w ofercie dokumentow i o$wiadczen wymienionych
w pkt 12.1 bedzie stanowito podstawe do oceny spetnienia warunkoéw udziatu
w postepowaniu. Zamawiajacy sprawdzi w tresci tych dokumentéw i oSwiadczen czy
Wykonawca spetnia wszystkie ww. warunki.

Wykonawca musi posiada¢ uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalno$ci lub
czynno$ci pozwalajacej na realizacje zamowienia, jezeli przepisy prawa naktadajg
obowigzek ich posiadania. Ocena spetnienia warunku bedzie dokonywana metodg
spetnia /nie spetnia, w oparciu o o$wiadczenie dotgczone do oferty, ktdrych wzor
stanowig zatgcznik nr 2 i 3 bedace integralng czescig SIWZ.

Wykonawca musi posiada¢ wiedze i doSwiadczenie pozwalajgce na realizacje
zamdwienia, dlatego tez musi wykaza¢, w formie zatgczonego do oferty wykazu
przynajmniej dwoch ustug w zakresie niezbednym do wykazania spetnienia warunku
dos$wiadczenia i wiedzy wykonawcy, potwierdzonego referencjami lub odpowiednimi
dokumentami uprzednich odbiorcow, ze w ciggu ostatnich 3 (trzech) lat, a w przypadku,
gdy okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy w tym okresie, liczac wstecz od dnia
uptywu terminu sktadania ofert, wykonat, tj. zrealizowat 2 (dwie) ustugi o wartosci co
najmniej 100.000,00 (stownie: stu tysiecy) zt brutto kazda. Wykonawca musi tez
wykazac¢, ze wyzej wymienione ustugi wykonat nalezycie, z podaniem ich wartosci,

rodzaju (przedmiot, zakres), dat i miejsc wykonania, oraz nazwy, adresu i telefonu

10



12.5.

12.6.
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odbiorcow. Ocena spetnienia warunku bedzie dokonywana, spetnia/nie spetnia, w oparciu
0 zatgczony do oferty wykaz ustug potwierdzony referencjami lub odpowiednimi
dokumentami uprzednich odbiorcow, ktorego wzdr stanowi zatacznik 5 bedacy integraing
czescig SIWZ

Wykonawca musi znajdowac sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej pozwalajacej na
realizacje zamowienia, dlatego tez musi wykaza¢, iz jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnoSci gospodarczej, przy czym
kwota ubezpieczenia nie moze by¢ mniejsza niz 100.000,00 zt (stownie: sto tysiecy
ztotych 00/100) Ocena spetnienia warunku bedzie dokonywana, spetnia/nie spetnia, w
oparciu o aktualny dokument potwierdzajacy optacone ubezpieczenie.

Uwaga: Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawce, ktory nie spetnia ww.
wymaganych warunkow lub jezeli stwierdzi, ze dostarczone przez niego informacje

istotne dla prowadzonego postepowania sg nieprawdziwe.

13. Dokumenty i oSwiadczenia wymagane w postepowaniu.

Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ w terminie i miejscu wskazanym w CzeSci VI pkt 27 i formie

okreslonej w Czesci IV SIWZ.

13.1.

Oferte skiadajaca sie z:

a) Wypetnionego formularza ofertowego o tresci zgodnej z okreslong we wzorze stanowigcym
zatacznik nr 1 do SIWZ;

b) Dokumentow i oswiadczen wymienionych w punkcie 14 niniejszej specyfikacji.

14. Wykaz oswiadczen oraz dokumenty potwierdzajace spetnianie warunkéw o ktérych mowa
w pkt 12.2:

14.1.

aktualny na dzier sktadania ofert odpis z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy
wymagajg wpisu do rejestru (wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu skfadania ofert), w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o

art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy PZP, oraz ewentualne petnomocnictwo w przypadku, gdy
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14.2.

14.3.

14.4.

14.5.

14.6.

14.6.1.
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oferte lub zataczone do niej dokumenty podpisuje osoba nieujawniona we wtasciwym
rejestrze lub ewidencji do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy,
oswiadczenie o spetnieniu warunkéw wymienionych w art. 22 ust. 1 Ustawy — wg wzoru
okreslonego w zataczniku nr 2 do specyfikacii,

o$wiadczenie o nie podleganiu wykluczeniu z postepowania na mocy art. 24 ust. 1
Ustawy — wg wzoru okreslonego w zafgczniku nr 3 do specyfikacii.

wykazu przynajmniej dwoch ustug w zakresie niezbednym do wykazania spetnienia
warunku doswiadczenia i wiedzy wykonawcy, potwierdzonego referencjami lub
odpowiednimi dokumentami uprzednich odbiorcow, ze w ciggu ostatnich 3 (trzech) lat, a
w przypadku, gdy okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy w tym okresie, liczac
wstecz od dnia uptywu terminu sktadania ofert, wykonat, tj. zrealizowat 2 (dwie) ustugi o
warto$ci co najmniej 100.000,00 (stownie: sto tysiecy) zt brutto kazda . Wykonawca musi
tez wykaza¢, ze wyzej wymienione ustugi wykonat nalezycie, z podaniem ich wartosci,
rodzaju (przedmiot, zakres), dat i miejsc wykonania, oraz nazwy, adresu i telefonu
odbiorcow.

aktualng kopie opfaconej polisy ubezpieczeniowej, a w przypadku jej braku innego
optaconego dokumentu potwierdzajacego, ze wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarcze.

aktualne na dzien sktadania ofert zaswiadczenie od wiasciwego naczelnika urzedu
skarbowego o nie zaleganiu z optacaniem podatkow lub o uzyskaniu przewidzianego
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych pfatnosci Ilub
wstrzymanie w catoSci wykonania decyzji organu podatkowego (wystawione nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skfadania ofert); w przypadku, gdy
oferte sktada kilka oséb fizycznych lub podmiotéw dziatajacych wspolnie dotyczy to
kazdego z nich.

aktualne na dzien sktadania ofert zaswiadczenie z wiasciwego oddziatu Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego o nie
zaleganiu z optacaniem skifadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne lub
potwierdzenie o uzyskaniu przewidzianego prawem zwolnienia, odroczenia lub roztozenia
na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymania w catosci wykonania decyzji wtasciwego

organu (wystawione nie wcze$niej niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert);
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w przypadku, gdy oferte sktada kilka oséb fizycznych lub podmiotéw dziatajacych
wspolnie dotyczy to kazdego z nich,

14.7. aktualng na dzien sktadania ofert informacje z Krajowego Rejestru Karnego (wystawiona
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert) dotyczacq
podmiotow zbiorowych, w zakresie okreSlonym w art. 24 ust. 1 pkt 9 ustawy PZP; w
przypadku, gdy oferte sktada kilka podmiotow dziatajacych wspdlnie dotyczy to kazdego z
nich.,

14.8. aktualng na dzien sktadania ofert informacje z Krajowego Rejestru Karnego (wystawiona
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert) dotyczacq
wszystkich oséb fizycznych bedacych Wykonawcami lub wszystkich urzedujacych
cztonkow wiadz oséb prawnych bedacych Wykonawcami, w zakresie okreslonym w art.
24 ust. 1 pkt 4 - 8 ustawy PZP; gdy oferte sktada kilka oséb fizycznych lub podmiotow
dziatajgcych wspdlnie dotyczy to kazdego z nich,

15. Zasady skifadania ofert wspdinych.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ skiadania oferty przez dwéch lub wiecej Wykonawcéw (w ramach
oferty wspdlnej) w rozumieniu art. 23 Ustawy, pod warunkiem, ze taka oferta spetnia¢ bedzie nastepujace

wymagania:

a) Wykonawcy sg zobowigzani ustanowi¢ Petnomocnika do  reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo do reprezentowania ich w postepowaniu
| zawarcia umowy, stosownie do art. 23 ust. 2 Prawa zamdwien publicznych;

b) W przypadku Wykonawcow ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zamowienia, oswiadczenie o
spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych w art. 22 ust. 1 pkt 1-4 ustawy (wedtug wzoru
okreslonego w zatgczniku nr 2 do SIWZ) podpisujg wszyscy cztonkowie konsorcjum lub Petnomocnik w
imieniu catego konsorcjum.

c) W przypadku oferty skitadanej przez Wykonawcow ubiegajacych sie wspolnie o udzielenie
zamowienia dokument wymieniony w 14.1, 14.3, 14.6 i 14.7, 14.8 i 14.9 sktada kazdy z Wykonawcow
oddzielnie.
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d) oryginat dokumentu petnomocnictwa musi by¢ zataczony do oferty i zawiera¢ w szczegolnoSci
wskazanie: postepowania o zamowienie publiczne, ktérego dotyczy, Wykonawcow ubiegajacych sie
wspolnie o udzielenie zaméwienia, ustanowionego Petnomocnika oraz zakres jego umocowania;

e) dokument petnomocnictwa musi by¢ podpisany w imieniu wszystkich Wykonawcow ubiegajacych sie
wspolnie o udzielenie zamdwienia, w tym Wykonawce ustanowionego jako Petnomocnika i przez osoby
uprawnione do sktadania os$wiadczen woli wymienione we wiasciwym rejestrze lub ewidencii

Wykonawcy. Stosowne odpisy z rejestru lub ewidencji muszg zosta¢ dotaczone do oferty;

16. Wykonawca zagraniczny.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
sktada dokumenty zgodnie z wymogami zawartymi w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia
30 grudnia 2009r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy
oraz form, w jakich te dokumenty mogg by¢ sktadane (Dz. U. z 2007r. Nr 223 poz. 1655 z p6zn. zm.).

17. Wadium przetargowe

W przedmiotowym postepowaniu wadium przetargowe nie jest wymagane.

Czesé IV

Zasady przygotowania oferty

18. Opis sposobu przygotowywania oferty.
18.1. Oferta musi by¢ sporzadzona zgodnie z wymogami okre$lonymi niniejszg SIWZ.
18.2. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte, wypetniajac odpowiednio formularz
oferty. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub oferty zawierajacej rozwigzania alternatywne

lub oferty wariantowej, spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego

Wykonawce.
18.3. Oferta oraz wszelkie dokumenty wymagane w niniejszej specyfikacji muszg spetnia¢
nastepujace wymogi:
a) oferta musi zostac sporzadzona w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemne;j,
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18.4.

18.5.

18.6.

18.7.

18.8.

18.9.

18.10.
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formularz oferty i wszystkie zatgczane dokumenty sporzadzone przez Wykonawce
(réwniez te ztozone na zatgczonych do SIWZ wzorach) muszg byC podpisane; za

podpisanie uznaje sie wiasnoreczny podpis z pieczatka imienng przez osobe(-y)

upowazniona(-e) do reprezentowania zgodnie z formag reprezentacji Wykonawcy

okreslong w dokumencie rejestrowym lub innym dokumencie, wiasciwym dla formy

organizacyjneyj,

w przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik do oferty musi by¢ zatgczone

petnomocnictwo okreslajace jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do

reprezentacji Wykonawcy,

pozostate oSwiadczenia i dokumenty (inne niz wymienione w pkt 13 i 14 SIWZ) nalezy
zatgczy¢ w formie oryginatow lub kserokopii poSwiadczonych na kazdej stronie za
zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce lub wiasciwa(-e)
osobe(-y) upowazniong(-e) do reprezentacji danego Wykonawcy oraz muszg by¢ one
sporzadzone w jezyku polskim, chyba ze Specyfikacja stanowi inaczej.

Poprawki lub zmiany (réwniez przy uzyciu korektora) w ofercie, muszg by¢ parafowane
wiasnorecznie przez osobeg(-y) podpisujaca(-e) oferte.

Okre$lone w pkt 13 i 14 SIWZ dokumenty sktadajace sie na oferte, muszg by¢
sporzadzone wg wzorow i wymogow SIWZ.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym, muszg by¢ sktadane wraz z ich
ttumaczeniem na jezyk polski, sporzadzonym przez ttumacza przysiegtego.

Zaleca sie, aby dokumenty sktadajace sie na oferte byly ztozone w kolejnosci
wskazanej w pkt 13114 SIWZ.

Zaleca sie ponumerowanie stron oferty oraz potgczenie w sposéb trwaly wszystkich
kart oferty.

We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczeciach, Zamawiajacy dopuszcza
ztozenie czytelnego zapisu o tresci pieczeci, np.: firma (nazwa), siedziba lub czytelnego
podpisu w przypadku pieczeci imienne;.

W przypadku gdyby oferta, oSwiadczenia lub dokumenty zawieraty informacje,
stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, Wykonawca winien, nie pdzniej niz w terminie skfadania ofert,
w sposob nie budzacy watpliwosci zastrzec, ktore informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa. Nie mogq stanowic tajemnicy przedsigbiorstwa informacje podawane
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do wiadomosci podczas otwarcia ofert, tj. informacje dotyczace ceny, terminu

wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkow ptatnosci zawartych w ofercie.

19. Opakowanie oferty.

19.1. Oferte nalezy ztozy¢ w trwale zamknigtym opakowaniu (kopercie), uniemozliwiajgcym
bez$ladowe otwarcie i zapoznanie sie z trescig oferty przed uptywem terminu sktadania
ofert (np. przez podpisanie na wszystkich potaczeniach).

19.2. Opakowanie powinno by¢ oznakowane jako "OFERTA" oraz opatrzone nazwg
przedmiotu zamodwienia oraz pieczecia firmowa Wykonawcy (lub opisem
w przypadku jej braku) zawierajacg co najmniej jego nazwe, adres, numer telefonu
oraz faksu.

19.3. Opakowanie nalezy zaadresowac i opisa¢ wedtug wzoru:

Centrum Partnerstwa Spotecznego ,,DIALOG”
ul. Limanowskiego 23
02-943 Warszawa
OFERTA PRZETARGOWA NA
~Swiadczenie ustug cateringowych i gastronomicznych na potrzeby organizowanych posiedzen,
szkolen i konferencji w siedzibie CPS Dialog”

Nie otwiera¢ przed 28 luty 2013r.
godz. 9.30

19.4. W przypadku oferty wspolnej nalezy na opakowaniu wymieni¢ z nazwy z okresleniem

adresu siedziby - wszystkich Wykonawcow sktadajacych oferte  wspding

Z zaznaczeniem Petnomocnika.

20. Koszt przygotowania oferty.

Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

21. Sposob udzielania wyjasnien dotyczacych specyfikacji.
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21.1.

21.2.

213.

214.
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Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacii
istotnych warunkdéw zamowienia. Zamawiajacy udzieli niezwtocznie wyjasnien, chyba
Ze prosba o wyjasnienie tresci specyfikacji wptyneta do Zamawiajgcego na mniej niz 6
dni przed terminem sktadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacii
istotnych warunkéw zamowienia wptyngt po uplywie terminu sktadania wniosku,
lub dotyczy udzielonych wyjasnien, zamawiajacy moze udzielic wyjasnien albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Zamawiajacy jednoczesnie przekaze treSC zapytan wraz z wyjasnieniami wszystkim
Wykonawcom, ktérym przekazat specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia, bez
ujawniania zrodta zapytania, tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy zamiesci

takze na stronie internetowej www.cpsdialog.pl (na ktorej zostata zamieszczona

specyfikacja).

W przypadku rozbiezno$ci pomiedzy trescig niniejszej SIWZ, a trescig udzielonych
odpowiedzi, jako obowigzujacg nalezy przyjac tres¢ pisma zawierajgcego pdzniejsze
o$wiadczenie Zamawiajacego.

Zamawiajacy nie przewiduje wyznaczenia zebrania wszystkich Wykonawcow.

22. Modyfikacje tresci specyfikaciji.

22.1.

22.2.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze w kazdym czasie,
przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmodyfikowac treS¢ specyfikacji istotnych
warunkow zamodwienia. Dokonang w ten sposob modyfikacje zamawiajacy przekaze
niezwtocznie wszystkim Wykonawcom, ktorym przekazano specyfikacje istotnych

warunkow zamowienia, oraz zamiesci jg na stronie internetowej www.cpsdialog.pl

Jezeli w wyniku modyfikacji tresci niniejszej SIWZ, niezbedne bedzie dodatkowy czas
na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert o

ten czas.

23. Waluty obce.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci rozliczenia z Wykonawca w innej walucie niz ztoty polski.
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Czesé V

Tryb i zasady wyboru najkorzystniejszej oferty

24. Tryb oceny ofert;
241. Oceny ofert bedzie dokonywata komisja przetargowa.
24.2. Oferty oceniane bedg w 2 etapach:

| etap: ocena w zakresie wymagan formalnych i kompletnosci oferty bedzie dokonywany na

podstawie kryteriow spetnia/ nie spetnia.

Oferty nie  spelniajace  wymagan okreSlonych ustawa i SIWZ zostang odrzucone,

a w przypadku ujawnienia podstaw do wykluczenia Wykonawcy skiadajacego oferte, oferty te zostang

uznane za odrzucone.

Il etap: ocena merytoryczna wedtug kryteriow okreslonych ponize;.

W |l etapie rozpatrywane beda oferty nie podlegajace odrzuceniu, ztozone przez Wykonawcow nie

podlegajacych wykluczeniu.

25. Kryteria oceny ofert.

25.1. Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty sposrdd ofert niepodlegajacych

odrzuceniu z zastosowaniem nastepujacych kryteriow .
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Lp. Nazwa kryterium oceny ofert Waga (maksymalna liczba punktow)
1. | Cena za | WARIANT ustugi cateringowej 25%
2. | Cenaza Il WARIANT ustugi cateringowe; 5%
3. |Cena za lll WARIANT ustugi cateringowe; 10 %
4. |Cenaza IV WARIANT ustugi cateringowej 5%
5. |Cenaza V WARIANT ustugi gastronomiczne;j 15 %
6. |Cenaza VIWARIANT ustugi gastronomicznej 15 %
7. | Cena za VIIWARIANT ustugi gastronomiczne; 5%
8. |Cena za VIIl WARIANT ustugi gastronomicznej 5%
9. |Cenaza IX WARIANT ustugi gastronomicznej 15 %

25.2. Gdzie:,,Cena za | WARIANT ustugi cateringowej ” - 25 %

Oferta z najnizszg zaoferowang ceng za wykonanie | WARIANTU ustugi cateringowej 25 pkt.
Pozostate oferty otrzymajg punkty zgodnie z wyliczeniem wg wzoru:
Wartos¢ punktowa = 25 x (Cmin/Ch)
gdzie:
Cmin - najnizsza cena sposrod ztozonych ofert,
Cb - cena oferty badane;.
Maksymalna liczba punktow, ktora moze zosta¢ przyznana Wykonawcy w ocenie
w/w kryterium wynosi 25 pkt

25.3. Gdzie: ,Cena za Il WARIANT ustugi cateringowej ” - 5 %

Oferta z najnizszg zaoferowang ceng za wykonanie Il WARIANTU ustugi cateringowej 5 pkt.
Pozostate oferty otrzymajg punkty zgodnie z wyliczeniem wg wzoru:
Wartos¢ punktowa = 5 x (Cmin/Ch)
gdzie:
Cmin - najnizsza cena sposrod ztozonych ofert,
Cb - cena oferty badane;.
Maksymalna liczba punktow, ktora moze zosta¢ przyznana Wykonawcy w ocenie
w/w kryterium wynosi 5 pkt
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25.4. Gdzie: ,Cena za lll WARIANT ustugi cateringowej ” -10 %
Oferta z najnizszg zaoferowang ceng za wykonanie Ill WARIANTU ustugi cateringowej 10 pkt.
Pozostate oferty otrzymajg punkty zgodnie z wyliczeniem wg wzoru:
Wartos¢ punktowa = 10 x (Cmin/Ch)
gdzie:
Cmin - najnizsza cena sposrod ztozonych ofert,
Cb - cena oferty badane;.
Maksymalna liczba punktoéw, ktora moze zosta¢ przyznana Wykonawcy w ocenie wiw
kryterium wynosi 10 pkt

25.5. Gdzie: ,,Cena za IV WARIANT ustugi cateringowej ” - 5 %
Oferta z najnizszg zaoferowang ceng za wykonanie IV WARIANTU ustugi cateringowej 5 pkt.
Pozostate oferty otrzymajg punkty zgodnie z wyliczeniem wg wzoru:
Wartos¢ punktowa = 5 x (Cmin/Ch)
gdzie:
Cmin - najnizsza cena sposrod ztozonych ofert,
Cb - cena oferty badane;.
Maksymalna liczba punktow, ktora moze zosta¢ przyznana Wykonawcy w ocenie
w/w kryterium wynosi 5 pkt.

25.6. Gdzie: ,,Cena za V WARIANT ustugi gastronomiczne;j” - 15 %
Oferta z najnizszg zaoferowang ceng za wykonanie V. WARIANTU ustugi gastronomiczne;
15 pkt. Pozostate oferty otrzymajg punkty zgodnie z wyliczeniem wg wzoru:
Wartos¢ punktowa = 15 x (Cmin/Ch)
gdzie:
Cmin - najnizsza cena sposrod ztozonych ofert,
Cb - cena oferty badane;.
Maksymalna liczba punktow, ktora moze zosta¢ przyznana Wykonawcy w ocenie
w/w kryterium wynosi 15 pkt.
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25.7. Gdzie: ,,Cena za VI WARIANT ustugi gastronomicznej” - 15 %
Oferta z najnizszg zaoferowang ceng za wykonanie VI WARIANTU ustugi gastronomicznej 15
pkt. Pozostate oferty otrzymajg punkty zgodnie z wyliczeniem wg wzoru:
Wartos¢ punktowa = 15 x (Cmin/Ch)
gdzie:
Cmin - najnizsza cena sposrod ztozonych ofert,
Cb - cena oferty badane;.
Maksymalna liczba punktow, ktora moze zosta¢ przyznana Wykonawcy w ocenie
w/w kryterium wynosi 15 pkt

25.8. Gdzie: ,Cena za VIl WARIANT ustugi gastronomicznej ” — 5 %
Oferta z najnizszg zaoferowang ceng za wykonanie VIl WARIANTU ustugi gastronomicznej 5
pkt. Pozostate oferty otrzymajg punkty zgodnie z wyliczeniem wg wzoru:
Wartos¢ punktowa = 5 x (Cmin/Ch)
gdzie:
Cmin - najnizsza cena sposrod ztozonych ofert,
Cb - cena oferty badane;.
Maksymalna liczba punktow, ktora moze zosta¢ przyznana Wykonawcy w ocenie
w/w kryterium wynosi 5 pkt

25.9. Gdzie: ,,Cena za VIl WARIANT ustugi gastronomicznej” - 5 %
Oferta z najnizszg zaoferowang ceng za wykonanie VIII WARIANTU ustugi gastronomiczne;
5 pkt. Pozostate oferty otrzymajg punkty zgodnie z wyliczeniem wg wzoru:
Wartos¢ punktowa = 5 x (Cmin/Ch)
gdzie:
Cmin - najnizsza cena sposrod ztozonych ofert,
Cb - cena oferty badane;.
Maksymalna liczba punktow, ktora moze zosta¢ przyznana Wykonawcy w ocenie
w/w kryterium wynosi 5 pkt.
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25.10. Gdzie: ,,Cena za IX WARIANT ustugi gastronomicznej ” - 15 %
Oferta z najnizszg zaoferowang ceng za wykonanie IX WARIANTU ustugi gastronomiczne;
15 pkt. Pozostate oferty otrzymajg punkty zgodnie z wyliczeniem wg wzoru:
Wartos¢ punktowa = 15 x (Cmin/Ch)
gdzie:
Cmin - najnizsza cena sposrod ztozonych ofert,
Cb - cena oferty badane;.
Maksymalna liczba punktow, ktora moze zosta¢ przyznana Wykonawcy w ocenie

w/w kryterium wynosi 15 pkt.

25.11. W formularzu oferty nalezy poda¢ jednostkowe ceny za realizacje poszczegdinych
WARIANTOW.
25.12. Ceny ofertowe winny obejmowac wszystkie koszty i sktadniki wraz z narzutami,

niezbedne do wykonania przedmiotu zaméwienia w zakresie objetym Specyfikacjg
I projektem umowy. Zamawiajgcy nie zapewnia zwolnienia Wykonawcy z zadnych
podatkow, optat ani nie bedzie zwracat zadnych kar naleznych z jakiegokolwiek tytutu,
cen materiatdw, czynno$ci, ustug, Swiadczen, optat, cet, podatkow, ubezpieczen itp.,
ktorych nie przewidziano w dokumentacji przetargowe;.

25.13. Ceny przyjete w ofercie bedg state w czasie objetym umowa. Zaptata nastapi zgodnie
z warunkami umowy.

25.14. Jezeli ztozono oferte, ktdrej wybdr prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
zamawiajacego, zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug w zakresie
dotyczacym wewnatrz wspdinotowego nabycia towaréw, zamawiajacy w celu oceny
takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktory
miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

25.15. lloczyn punktow uzyskanych przez oferte w danym kryterium i procentowej wagi
kryterium bedzie stanowit iloS¢ punktéw uzyskanych przez oferte w tym kryterium.

25.16. Obliczenia dokonywane bedg z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

2517. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert,
Zamawiajacy sposrdd tych ofert wybiera oferte z nizsza cena.
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25.18. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg sume punktow
przyznang wg zasad wskazanych w pkt. 25.2 — 25.10.
25.19. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji
elektroniczne;.
Czeéé VI

Informacje o trybie sktadania i otwarcia ofert

26. Miejsce i termin sktadania ofert.

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego przy ul. Limanowskiego 23 w pok. 3, do dnia 28

lutego 2013r., do godziny 9.00. Za ztozenie oferty w miejscu innym niz wskazane powyzej
Zamawiajacy hie ponosi odpowiedzialnosci.

27. Miejsce i termin otwarcia ofert.

Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajagcego przy ul. Limanowskiego 23 w sali nr C,
w dniu 28 luty 2013 r. o godzinie 9.30.

28. Publiczne otwarcie ofert.

28.1. Otwarcie ofert jest jawne.

28.2. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.

28.3. Dokonujgc otwarcia ofert w kolejnosci w jakiej byly sktadane Zamawiajacy
kazdorazowo bedzie odczytywat numer oferty przydzielony wedtug kolejno$ci sktadania
ofert, nazwe Wykonawcy sktadajacego oferte, adres jego siedziby, zaoferowane ceny
za wykonanie przedmiotu zamowienia, termin wykonania zamowienia.

29. Termin zwigzania oferta.

Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres 60 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

23



Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia
,Swiadczenie ustug cateringowych i gastronomicznych
na potrzeby organizowanych

posiedzen, szkolen i konferencji w siedzibie CPS Dialog”
Znak Sprawy: CPS/ZP/01/13

30. Zmiana i wycofanie oferty.

30.1.

30.2.

Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢
oferte.

Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub o wycofaniu oferty winno zosta¢ ztozone
w sposob i formie przewidzianych dla ztozenia oferty, z zastrzezeniem, ze opakowania
(koperty) bedg zawieraty dodatkowe oznaczenie ,ZMIANA OFERTY” / \WYCOFANIE
OFERTY”.

Czeéé VII

Postanowienia dotyczagce umowy

31. Termin ptatnosci.

31.1.

31.2.

Terminy ptatno$ci za wykonanie przedmiotu zamdwienia zawiera wzor umowy
stanowigcy zatacznik nr 4 do niniejszej specyfikacji.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci przedptat.

32. Kary umowne.

Zamawiajacy naliczy kary umowne w przypadkach i w wysokosci okre$lonych we wzorze umowy.

33. Wzor umowy.

33.1.
33.2.

33.3.

Wzbr umowy okreslony zostat w zataczniku nr 4 do niniejszej specyfikacii.

Wykonawca akceptuje treS¢ wzoru umowy na wykonanie przedmiotu zamdwienia
oswiadczeniem zawartym w tresci formularza ofertowego. Postanowienia umowy
ustalone we wzorze nie podlegajg zmianie przez Wykonawce. Przyjecie przez
Wykonawce postanowien wzoru umowy stanowi jeden z warunkéw waznosci oferty.

W przypadku ztoZenia oferty wspdlnej, do wzoru umowy Zamawiajacy wprowadzi zapis
o0 odpowiedzialno$ci solidarnej podmiotéw sktadajgcych oferte wspolna.
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34. Informacja o formalnosciach dotyczacych zawarcia umowy.

34.1.

34.2.
34.3.

O miejscu i terminie zawarcia umowy Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana,
zostanie poinformowany po uplywie terminu do wnoszenia odwotan lub ich
ostatecznego rozstrzygniecia.

O terminie zawarcia umowy Zamawiajacy powiadomi wszystkich Wykonawcow.
Zamawiajacy nhie przewiduje dodatkowych formalnosci, jakie Wykonawca zobowigzany
jest dopetni¢ po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie przedmiotowego
zamowienia poza wynikajacymi z treSci niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw

zamowienia.

Czeéé VIII

Postanowienia koncowe

35. Zawiadomienie o wyborze oferty lub o uniewaznieniu postepowania

35.1.

35.2.

35.3.

35.4.

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi niezwiocznie
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w przedmiotowym postepowaniu, podajac nazwe
(firme) i adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano wraz z uzasadnieniem jej wyboru.

Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamieSci niezwtocznie

informacje, o ktorych mowa w pkt 35.1. na stronie internetowej www.cpsdialog.pl oraz

w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie.

Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow, ktorzy ziozyli oferty w przedmiotowym
postepowaniu o Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone oraz o Wykonawcach,
ktorzy  zostali wykluczeni z postepowania, niezwlocznie po  wyborze
najkorzystniejszej oferty, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

O uniewaznieniu postepowania Zamawiajacy zawiadomi wszystkich Wykonawcow,
ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zamdwienia — w przypadku uniewaznienia
postepowania przed uptywem terminu sktadania ofert, a w przypadku uniewaznienia
postepowania po uptywie terminu sktadania ofert — tych ktorzy ztozyli oferty, podajac

uzasadnienie faktyczne i prawne.
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36. Pouczenie o srodkach ochrony prawne;.

36.1. Wykonawcom oraz osobom i podmiotom okreSlonym w Ustawie, ktorych interes
prawny w uzyskaniu zamoéwienia doznat lub moze dozna¢ uszczerbku w wyniku
naruszenia przez Zamawiajacego przepisow Ustawy, przystugujg Srodki ochrony
prawnej przewidziane w Dziale VI Ustawy.

36.2. Przed uptywem terminu do sktadania ofert w przypadku naruszenia przez
Zamawiajgcego przepisow ustawy Srodki ochrony prawnej przystugujg rowniez
organizacjom zrzeszajagcym Wykonawcdw wpisanym na liste organizacji uprawnionych

do wnoszenia $rodkow ochrony prawnej, prowadzong przez Prezesa Urzedu.

37. Inne postanowienia.

Do spraw nie uregulowanych w SIWZ majg zastosowanie przepisy Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 ze zm.)
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Zatacznik Nr 1 do SIWZ

Piecze¢ Wykonawcy

Formularz ofertowy

Ja, (My), NIiZEj POAPISANY (M) .+vvvveeeeeiiiie e e ittt ettt

ZSIedzibg W ..o UL e

T 7= T USSP PR UPPRR

w odpowiedzi na ogloszenie 0 wszczeciu postepowania prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego o
wartosci zamOwienia mniejszej od kwot okreslonych w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 na:Swiadczenie ustug cateringowych i gastronomicznych na potrzeby
organizowanych posiedzen, szkolen i konferencji w siedzibie CPS Dialog”.

1. Oferuje wykonanie zaméwienia zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia i na warunkach ptatnosci
okreslonych w SIWZ za ceng umowna brutto:

a) Cenaza | WARIANT ustugi cateringowe;:

Netto: ... z

Brutto:........ccoooiiii zt

(STOWNIE: . et )
Stawka podatku VAT .......... %

b) Cena za Il WARIANT ustugi cateringowej:

Netto: ... z

Brutto:........cooooeii zt

(STOWNIE: .ttt )
Stawka podatku VAT .......... %

c) Cena za lll WARIANT ustugi cateringowej:

Netto: ..o zt
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Brutto:...........oooiei zh.

(STOWNIE: ...

Stawka podatku VAT .......... %

d) Cenaza IV WARIANT ustugi cateringowej:

Netto: ... z
Brutto:........ccoooiiii zt

(STOWNIE: ...
Stawka podatku VAT .......... %

e) CenazaVWARIANT ustugi gastronomicznej:

Netto: ... z
Brutto:........ccoooiiii zt

(STOWNIE: ...
Stawka podatku VAT .......... %

f) Cenaza VIWARIANT ustugi gastronomiczne;:

Netto: ... z
Brutto:........cooooeii zt

(STOWNIE: ...
Stawka podatku VAT .......... %

g) Cena za VIl WARIANT ustugi gastronomiczne;:

Netto: ... z
Brutto:........cooooeii zt

(STOWNIE: ...
Stawka podatku VAT .......... %

h) Cena za VIIl WARIANT ustugi gastronomicznej:

Netto: ... z
Brutto:........cooooeii zt

(STOWNIE: ...
Stawka podatku VAT .......... %

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia
,Swiadczenie ustug cateringowych i gastronomicznych
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......................................................... )

......................................................... )

......................................................... )

......................................................... )

......................................................... )

......................................................... )
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i) Cenaza IX WARIANT ustugi gastronomicznej:

Netto: ... zt
Brutto:...........oooii zh.
(STOWNIE: . et )

Stawka podatku VAT .......... %

Oswiadczam(y), ze przedmiot zamowienia zrealizujemy sukcesywnie w terminie od dnia podpisania
umowy do 31 grudnia 2013 r. lub do wyczerpania kwoty przeznaczonej na realizacje przedmiotowe
zamowienie.

Oswiadczam(y), ze jesteSmy zwigzani niniejszg ofertg przez okres 60 dni od uptywu terminu sktadania ofert.
OSwiadczamy, ze zapoznalismy sie z ftresciq Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamédwienia
i nie wnosimy do niej zastrzezen oraz przyjmujemy warunki w niej zawarte.

Oswiadczamy, iz niniejsza oferta jest zgodna z warunkami i trescig SIWZ.

OSwiadczamy, ze powierzymy podwykonawcom wykonanie nastepujacej czeSci zamowienia:
.................................................................................................................................................. (wypetnic, jezeli
wykonawca przewiduje udziat podwykonawcow, jezeli nie dotyczy wpisac
Lnie dotyczy” lub pozostawic niewypetnione).

Oswiadczamy, ze oferta nie zawiera/ zawiera (wtasciwe podkresli¢) informacji stanowigcych tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Informacje takie zawarte sg

w nastepujacych dokumentach:

podpis(y) osdb uprawnionych do reprezentacji Wykonawcy)
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Zatgcznik Nr 2 do SIWZ

NazZWa | adrES WYKONBWCY: ....eeeiieeeeeitieeesssiee st ee e ss e e s ne e enn e e e s enn e e ennes

(w przypadku oferty wspdinej nalezy wymieni¢ wszystkich Wykonawcéw)

OSWIADCZENIE

Ubiegajac sie¢ o udzielenie zaméwienia publicznego w postepowaniu, ktorego przedmiotem jest
~Swiadczenie ustug cateringowych i gastronomicznych na potrzeby organizowanych posiedzen,
szkolen i konferencji w siedzibie CPS Dialog” oswiadczam, ze spetniamy warunki udziatu
w postepowaniu, na podstawie art. 22 ust 1 t;.:

1) posiadamy uprawnienia do wykonywania okreSlonej dziafalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy

prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania;

2) posiadamy wiedze i doswiadczenie;

3) dysponujemy odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania

zamowienia;

4) znajdujemy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia.

........................................................... r.

miejscowos¢ data podpis i pieczatka imienna uprawnionego(-ych) przedstawiciela(-i) Wykonawcy*

* - w przypadku ztozenia oferty wspolnej podpisuje Petnomocnik lub wszyscy Wykonawcy
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Zatgcznik Nr 3 do SIWZ

NazZWa | adrES WYKONBWCY: ....eeeiieeeeeieieeesssiee s s e enn e s e e enn e e enes

(w przypadku oferty wspdinej nalezy wymieni¢ wszystkich Wykonawcéw)

OSWIADCZENIE

Ubiegajac sie o udzielenie zaméwienia publicznego w postepowaniu, ktorego przedmiotem jest
~Swiadczenie ustug cateringowych i gastronomicznych na potrzeby organizowanych posiedzen,
szkolen i konferencji w siedzibie CPS Dialog” oswiadczam, ze nie podlegamy wykluczeniu z

postepowania, na podstawie art.24 ust.1

miejscowo$c¢ data podpis i pieczatka imienna uprawnionego(-ych) przedstawiciela(-i) Wykonawcy*

- w przypadku ztozenia oferty wspdinej podpisuje Petnomocnik lub wszyscy Wykonawcy
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Zatgcznik nr 4 do SIWZ

Umowanr...............
zawarta dnia ................ 2013 roku w Warszawie pomigdzy:

Centrum Partnerstwa Spotecznego ,Dialog” im. Andrzeja Baczkowskiego z siedzibg w Warszawie
przy ul. Limanowskiego 23, reprezentowanym przez:

zwanym w dalszej treSci umowy ,,Wykonawcg”

W  zwigzku z wyborem oferty Wykonawcy na podstawie przeprowadzonego postepowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego, zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2007r. Nr 223 poz. 1655 z pdzn. zm.), w trybie przetargu nieograniczonego

zostata zawarta umowa nastepujacej tresci:

§1

Przedmiot umowy

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowigzuje sie¢ Swiadczy¢ ustugi cateringowe
i gastronomiczne w trakcie szkolen, konferencji i posiedzen organizowanych w siedzibie
Zamawiajgcego. Szczegdtowy przedmiot umowy zostat okre$lony w zatgczniku nr 2 do umowy.

2. Wykonawca zapewnia w siedzibie Zamawiajgcego dostawe, wydawanie positkéw, utrzymanie
czystosci i porzadku w miejscu wydawania i spozywania positkow, a takze potrzebne naczynia i
sztucce, jak tez odbiera uzyte naczynia i sztucce, serwetki na stotach w Sali restauracyjnej i na bufecie.
Wykonawca zobowigzany jest do kontrolowania stanu czystosci obruséw na stotach i ewentualnej ich
wymianie. Wykonawca obowigzany jest przy swiadczeniu powyzszych ustug do zachowania wszelkich
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procedur opartych na zasadach HACCP (analiza ryzyka i kontroli w punktach krytycznych) jak réwniez

pozostate wymogi okreslone w pkt 6 SIWZ..

3.

Ustugi bedg Swiadczone w siedzibie Zamawiajgcego w miejscu i pomieszczeniach wyznaczonych
przez Zamawiajacego.
Ustugi bedg Swiadczone we wszystkie dni tygodnia wg zapotrzebowania.

Zamawiajacy oswiadcza, ze na realizacje zamdwienia przeznaczyt............cocvveeeererrernerenenen.

§2
Termin realizacji umowy

Termin realizacji umowy, zgodnie z SIWZ oraz ofertg okreslony zostat na okres od............. 2013 do
Potrzebe zapewnienia positkow dla grupy Zamawiajacy bedzie zgtaszat Wykonawcy drogg
elektroniczng (faks lub e-mail) z co najmniej z 1 dniowym wyprzedzeniem (najpozniej do godz.
17.00 dnia poprzedzajacego wykonanie zamdwienia.

Wykonawca zobowigzuje sie do zabezpieczania nieprzewidzianych spotkan w trybie pilnym bez
zachowania terminu ktorym mowa w pkt 2.

Osobg upowazniong do kontaktu z Wykonawca jest:

Kamila taska, tel. 22 380 50 10; 662 707 306

§3

Wynagrodzenie

Ustugi gastronomiczne i cateringowe bedg swiadczone przez Wykonawce po cenach okre$lonych w
formularzu ofertowym Wykonawcy stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy.

Ceny okreslone w zatgczniku nr 1 nie moga ulec zmianie przez caty okres trwania umowy.
Zamawiajacy dokonywaC bedzie zaptaty wynagrodzenia za wykonane ustugi Wykonawcy na
podstawie poprawnie wystawionej faktury VAT przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy
w terminie max 21 dni od daty otrzymania faktury.

Faktury beda wystawiane zbiorczo na koniec miesigca po wykonaniu ustugi, na podstawie

specyfikacji ustug uprzednio zatwierdzonej przez Zamawiajacego.
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Za dzien zaptaty uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

Zamawiajagcy na  realizacje  przedmiotowego ~ zamowienia  przeznacza  kwote
W WYSOKOSCI ..., ZEDrutto (SIOWNIE: ... ),
Cena brutto podana w ofercie obejmuje wszystkie koszty wykonania i dostarczenia przedmiotu
umowy. Cena brutto zawiera rowniez wszystkie koszty prac, materiatow, sprzetu, opracowan,

uzgodnien, dojazdow oraz inne koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdwienia.

§4

Odstapienie, rozwigzanie oraz wypowiedzenie od umowy
Umowa moze byC rozwigzana wczesniej w przypadku wyczerpania kwoty jaka Zamawiajacy
przeznacza na realizacje przedmiotowego zamowienia zgodnie z § 1 ust. 5.
Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy ze skutkiem natychmiastowym w razie wystapienia istotne;
zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie
mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.
Zamawiajacy moze tez odstapi¢ od umowy ze skutkiem natychmiastowym, gdy:
1) zostanie ztozony wniosek o ogtoszenie upadtosci Wykonawcy;
2) zostanie wydany nakaz zajecia majatku Wykonawcy;
3) naruszenia przez Wykonawce istotnych warunkow umowy w szczegolnosci dotyczacych
nalezytego wykonywania przedmiotu umowy,
Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w przypadku, gdy Wykonawca popadnie w zwioke przy
realizacji zamowienia, tak ze przedmiot niniejszej umowy nie bedzie mogt by¢ zrealizowany.
Zamawiajacy w takim przypadku jest uprawniony do odstgpienia od umowy bez wyznaczania
Wykonawcy terminu dodatkowego. Odstgpienie od umowy nie bedzie wigza¢ sie z
odpowiedzialnoscig odszkodowawczg Zamawiajacego.
Kazda ze stron ma prawo do wypowiedzenia umowy z trzymiesiecznym okresem wypowiedzenia.
Wypowiedzenie musi by¢ dokonane na pi$mie pod rygorem niewaznosci.
Odstagpienie od umowy powinno nastgpi¢c w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci takiego
o$wiadczenia i powinno zawiera¢ uzasadnienie.
Zamawiajgcy ma prawo rozwigzania umowy bez wypowiedzenia w przypadku razacego
niewykonania przez Wykonawce postanowien zawartej umowy i nie reagowania na pisemne jedno

upomnienie ze strony Zamawiajacego.
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§5

Kary umowne

1. Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kary umowne:

a) za odstgpienie od umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, w wysokosci 10 % facznej kwoty brutto

umowy, okreslonejw § 1 ust. 5.

b) w przypadku niewykonania ustugi cateringowej na potrzeby danego spotkania (zgodnie z uprzednio

zgloszonym zapotrzebowaniem na podstawie § 2 ust. 2 lub tez w trybie § 2 ust. 3 ) Zamawiajacy obcigzy

Wykonawce kosztami ustugi.

2. Zamawiajgcemu przystuguje prawo do dochodzenia odszkodowania uzupetniajagcego na
zasadach ogolnych okreslonych w kodeksie cywilnym, gdy warto$¢ kar umownych jest nizsza
niz wartos¢ powstatych szkdd.

3. Zawszelkie szkody w stosunku do 0sdb trzecich powstate z tytutu niewykonywania lub
nienalezytego wykonywania umowy, odpowiedzialnos¢ ponosit bedzie Wykonawca.

4. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za ewentualne szkodliwe dla zdrowia skutki u 0sob
korzystajacych z przygotowanych positkow .

5. Wykonawca odpowiada materialnie za wszelkie szkody spowodowane przez pracownikdw
Wykonawcy.

§6
Postanowienia koricowe

1. Zmiana niniejszej umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2. Zakazuje sie zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej
dokonano wyboru Wykonawcy, chyba ze zmiany beda wynikiem modyfikacji organizacji funkcjonowania
Zamawiajgcego.
3. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji i danych
uzyskanych w zwigzku z wykonywaniem zobowigzan wynikajacych z umowy
4. W przypadku konfliktu miedzy postanowieniami niniejszej umowy oraz zatgczonymi dokumentami,

postanowienia niniejszej umowy posiadajg pierwszenstwo, w zakresie, w jakim umowa jest w stanie

to okreslic.
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5. Kwestie sporna powstate w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy strony zobowigzujg sie
rozstrzyga¢ w drodze mediacji, a w przypadku braku porozumienia, w drodze postepowania

sadowego w sgdzie wtasciwym dla siedziby Zamawiajacego.

§7
Do spraw nieuregulowanych w umowie majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego, ustawy

Prawo zaméwien publicznych oraz inne obowigzujace przepisy.

§8
Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach - jeden dla Wykonawcy i jeden dla
Zamawiajgcego.
Zamawiajacy Wykonawca
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Zatgcznik nr 5 do SIWZ

Wykaz przynajmniej dwoch ustug nie mniejszych niz 100.000 zt brutto kazda w zakresie

niezbednym do wykazania spetnienia warunku wiedzy i doswiadczenia wykonanych w

okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczecia postepowania o udzielenia

zamoOwienia, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie

Opis przedmiotu

Wartos¢ ustugi, za ktora

ustugi (rodzaj, Wykonawca sktadajacy | Terminy wykonywania ustug Nazwa i adres
przedmiot, zakres) | oferte byt odpowiedzialny (od - do) Zamawiajacego
(w pin) brutto
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