Warszawa, 26 lutego 2010 r.
Centrum Partnerstwa Spotecznego ,,DIALOG”

ul. Limanowskiego 23
02-943 Warszawa

SPECYFIKACJA

ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonym
w trybie przetargu nieograniczonego

na

»,Utrzymanie czystosci powierzchni wewnetrznych i zewnetrznych
oraz mycie okien w siedzibie CPS Dialog”

L Zatwierdzit:
Opracowala komisja przetargowa



Czesé I
Postanowienia ogodlne
1. Informacja o Zamawiajacym.

Centrum Partnerstwa Spotecznego ,,DIALOG” im. Andrzeja Baczkowskiego
ul. Limanowskiego 23

02-943 Warszawa

fax. +48 0-22 380-50-52

2. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami.

Osoba uprawnionga do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest Pani Katarzyna Mikulska
tel. +48 0-22 380-50-10

Informacje udzielane sa w dni powszednie (oprdcz sobot) w godz. 9% - 16%,
3. Tryb udzielenia zamowienia.

Postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest na podstawie
przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (tekst
jednolity: Dz. U. z 2007r. Nr 223, poz. 1655 ze zm.), zwanej dalej ustawa, w trybie
przetargu nieograniczonego.

4. Generalne zasady uczestnictwa w postepowaniu.

4.1. Oferte moze zlozy¢ osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nie
posiadajaca osobowos$ci prawnej oraz podmioty te wystgpujace wspdlnie o ile spetniaja
warunki okres$lone w ustawie Prawo zaméwien publicznych oraz w niniejszej specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia, zwanej dalej specyfikacja lub w skrécie SIWZ.

4.2. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna ofertg.
5. Sposéb porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami.

5.1. Wszelka korespondencje do Zamawiajacego zwiazana z niniejszym postgpowaniem,
nalezy kierowac¢ na adres:

Centrum Partnerstwa Spotecznego ,,DIALOG” im. Andrzeja Baczkowskiego
ul. Limanowskiego 23
02-943 Warszawa
5.2. O$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski oraz inne informacje moga by¢ przekazywane
przez strony za pomocg faksu. W tym wypadku kazda ze stron na zadanie drugiej
niezwlocznie potwierdza fakt otrzymania faksu.

5.3. O$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski przekazane do zamawiajacego za pomoca faksu
uwaza si¢ za zlozone w terminie, jezeli ich tre$¢ dotrze do Zamawiajacego na adres

podany w pkt 5.1 siwz, przed uptywem terminu.

5.4. Oferty musza by¢ ztozone w formie pisemne;j.



Czesé 11

Przedmiot zamoéwienia i termin jego
realizacji
6. Opis przedmiotu zamoéwienia.

Przedmiotem zamOwienia jest utrzymanie czystosci powierzchni wewngtrznych
1 zewngtrznych oraz mycie okien w budynku przy ul. Limanowskiego 23 w Warszawie.

Wykaz powierzchni podlegajacej sprzataniu i zakres wykonywanych prac:

6.1. Powierzchnia wewnetrzna 2547,67 m 2, w tym:
a powierzchnia biurowa wraz z komunikacja 878,48 m?;
b. 9 sal konferencyjnych wraz z komunikacja 783,35 m?:

c.  laczna powierzchnia podlegajaca sprzataniu z wyktadzinami dywanowymi: 2266 m?

i

pomieszczenia gospodarcze, hol, szatnia , recepcja, i inne 148,22 m?;
e. 38 pokoi go$cinnych 737,62 m?:
. liczba miejsc noclegowych: 79,

. liczba kabin ubikacyjnych, umywalek, kabin prysznicowych w pokojach go$cinnych: 38
Szt.,

. liczba umywalek ogélno dostepnych: 7 szt.,
. liczba kabin ubikacyjnych ogélno dostgpnych: 14 szt.,
. liczba pojemnikéw na mydto do biezacego uzupetniania: 45 szt.,
. liczba pojemnikdw na papier toaletowy: 14 szt.,
. liczba dozownikow na reczniki papierowe typu ,,ZZ”: 7 szt.,
. przewidywanie obtozenie pokoi goscinnych w granicach 50% w skali roku,
. doba hotelowa trwa w godzinach od 14:00 do 10:00.
f.  liczba okien: 207 szt.
g. Dwustronna powierzchnia okien: 1424,96 m 2 (okna czg$ciowo nierozkrecane)
Dwustronne mycie czg¢$ciowo nierozkrg¢calnych okien wraz z ramami oraz parapetami
zewngtrznymi, raz na pét roku tj. zgodnie z ponizszym harmonogramem:
- pierwsze mycie okien z poczatkiem kwietnia 2010r
- drugie mycie okien z poczatkiem pazdziernika 2010r
- trzecie mycie okien z poczatkiem kwietnia 201 1r.
- czwarte mycie okien z poczatkiem pazdziernika 201 1r.
6.2. Powierzchnia zewngtrzna 6238 m? (w tym 4600m* trawnikéw). Zakres prac:
a. utrzymanie czystosci chodnikow i terenu przy obiekcie:
. zamiatanie,

J sprzatanie $mieci,



6.3.

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)
9)

grabieni li$ci wraz z wywozem,;

utrzymanie wlasciwe trawnikow i zieleni:
podlewanie,

koszenie,

grabienie,

przycinka krzewow;

utrzymanie terenu w stanie zapewniajacym bezpieczenstwo poruszania si¢ pieszych
i pojazdéw w okresie zimowym w zakresie:

usuwanie $niegu i oblodzen - prace musza by¢ zakonczone codziennie najpdzniej
do godz. 7:30,

od$niezanie i koszenie trawnikdw przy uzyciu maszyn i urzadzen Wykonawcy, tj.
ods$niezarek, kosiarek itp.

w czasie opadow ciaglych zapewnienie od$niezania na biezaco.

Serwis dzienny obejmuje zakres:

dyzur jednego pracownika wyznaczonego przez Wykonawce wewnatrz budynku
w godzinach od 8:00 do 16:00, ktérego zadaniem begdzie praca zwiazana z utrzymaniem
czystosci opisanych ponizej oraz prac zlecanych w miar¢ potrzeb przez wyznaczonego
pracownika Zamawiajacego;

prace zwiazane z utrzymaniem czystosci:

utrzymanie czysto$ci w ciagach komunikacyjnych, w szczegélnosci przy wejsciu
do budynku, mycie drzwi wejsciowych, podtdg i czyszczenie wycieraczek;

odkurzanie i czyszczenie schodéw prowadzacych do sal szkoleniowych, pokoi
go$cinnych i pomieszczen biurowych;

wycieranie kurzu i czyszczenie za pomoca Srodkéw chemicznych powierzchni mebli,
parapetéw, balustrad, klamek;

reczne czyszczenie miejsc trudno dostgpnych (listwy, cokoty, framugi, gzymsy itp.);

usuwanie w miar¢ potrzeb zabrudzen, zgltoszonych na biezaco przez zamawiajacego
w ciagu dnia;

sprzatanie pomieszczen wyznaczonych przez zamawiajacego, ktére musza by¢
sprzatane w godzinach urzgedowania (pokoje biurowe, archiwum, magazyny
gospodarcze o tacznej powierzchni okoto 150 m 2);

wynoszenie nieczystosci do wyznaczonych miejsc;
porzadkowanie i dezynfekowanie toalet, czyszczenie luster;

biezace uzupetnianie $rodkdw higienicznych w toaletach (papier toaletowy, mydto,
od$wiezacze itp.) gwarantujace stale zapewnienie korzystania przez pracownikow
i gosci z ww. §rodkow;

10) czyszczenie drzwi wejsciowych i okien w holu gtéwnym.

Wskazane czynno$ci wykonawca bedzie wykonywal w godzinach 8:00 - 16:00 od
poniedziatku do piatku;
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Sprzatanie pokoi go$cinnych w zakresie:

a.  zmiana brudnej poscieli,

b.  uzupelnienie czystej poscieli i recznikéw,

c.  uzupelienie, kosmetykéw i Srodkéw czystoscei,

d. odkurzanie i zapieranie wyktadzin,

e. mycie glazury, terakoty, kabin prysznicowych, umywalek, dezynfekcja toalet,
czyszczenie luster i armatury tazienkowej,

f.  reczne czyszczenie miejsc trudno dostgpnych (listwy, cokotly, framugi, gzymsy, itp.),

g.  przekazanie brudnej poscieli do pralni,

h.  S$cieranie kurzy z mebli,

1. czyszczenie parapetdw, zaluzji na mokro, szyb i okien od wewnatrz pokoju,

j-  wycieranie potek w szufladach i szafach,

k.  czyszczenie elementéw znajdujacych si¢ w pokoju np. TV, radio, lampki nocne, obrazy,
zyrandole, lodéwki,

l.  poprawianie firan, zaston i zaluzji,

m. wyrzucanie $mieci,

n. sprawdzenie pokoju pod katem funkcjonowania wszystkich urzadzen — zglaszanie
ewentualnych usterek ustnie pracownikowi technicznemu lub w recepcji,

0. sprawdzanie stanu technicznego oswietlenia,

p-  sprawdzanie poscieli; w razie potrzeby jej wymiana.

Uwaga:
Zamawiajacy przekaze wykonawcy wybranemu w wyniku rozstrzygniecia
niniejszego przetargu 200 kompletow poscieli oraz 400 recznikéw. Wykonawca
bedzie materialnie odpowiedzialny za przekazang posciel. W przypadku nie
zwrocenia po zakonczeniu realizacji przedmiotowego zaméwienia przekazanej ilosci
poscieli oraz recznikéw Zamawiajacy obcigzy Wykonawce za utracong ilos¢ w/w
asortymentu po cenach rynkowych.

6.5. Sprzatanie powierzchni konferencyjnej w zakresie:

a.  odkurzanie i zapieranie wyktadzin,

b.  reczne czyszczenie miejsc trudno dostgpnych,

C. czyszczenie stotow,

d.  czyszczenie, odkurzanie i ustawianie krzesel,

e.  czyszczenie parapetow, zaluzji na mokro, szyb i okien od wewnatrz pokoju

f.  poprawianie zaluzji i wertikali,

g.  czyszczenie elementdw znajdujacych si¢ w salach: np. flipchart, tablice, ekrany, TV,
obrazy,

h.  wyrzucanie $mieci,



6.6.

b)

6.7.

6.8.
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sprawdzenie sal pod katem funkcjonowania wszystkich urzadzen - zglaszanie
ewentualnych usterek pracownikowi technicznemu (tzn. stan oS$wietlenia,
klimatyzatordéw itp.).

Wykonawca na zadanie Zamawiajacego zobowiazany bedzie zapewni¢ dodatkowa
obstuge sprzatajaca rowniez we wskazane w trakcie realizacji zaméwienia weekendy.
Weekendowa obstuga sprzatajaca bedzie rozliczana zgodnie z zakresem objetym
zamoéwieniem i wedlug zaoferowanych w ofercie stawek.

Cena za 1m? sprzatanej powierzchni po stawce miesigcznej zostanie podzielona przez
ilo$¢ dni roboczych —(21 dni - $rednia liczba dni roboczych wciagu roku), uzyskana
stawka zostanie pomnozona przez ilo$¢ sprzatnigtych m? w trakcie danego weekendu.

Wynagrodzenie z tytutu sprzatania weekendowego begdzie rozliczane w okresach
miesigcznych. Zamawiajacy potrzebe zapewnienia dodatkowej obstugi sprzatajace
bedzie zglaszal pisemnie z co najmniej 3 dniowym wyprzedzeniem.

W trakcie opaddw i zalegania $niegu Wykonawca zobowiazany jest do odpowiedniego
utrzymania powierzchni zewngtrznych réwniez w weekendy w ramach ryczattu
miesigcznego za sprzatanie powierzchni zewngtrzne;j.

Sprzatanie sal konferencyjnych i pokoi goscinnych odbywaé si¢ moze wytacznie
po catkowitym opuszczeniu pomieszczen przez gosci.

Wykonawca na biezaco bedzie informowal Zamawiajacego o wszelkich powstatych
usterkach zawinionych badZz spowodowanych przez pracownikéw Wykonawcy jak
i stwierdzonych szkodach badz ustkach spowodowanych przez inne osoby przebywajace
na terenie Zamawiajacego.

Sprzatanie pokoi biurowych w zakresie:

odkurzanie i zapieranie wyktadzin,

reczne czyszczenie miejsc trudno dostepnych (listwy, cokoty, framugi, gzymsy, itp.),
czyszczenie biurek i przybornikow, krzeset,

czyszczenie parapetdw, zaluzji na mokro, szyb i okien od wewnatrz pokoju
poprawianie zaluzji, wertikali,

czyszczenie z kurzu sprzetu znajdujacego si¢ w pokojach: drukarek, monitoréw,
telefondéw, telewizorow,

wyrzucanie $mieci,
sprawdzanie stanu technicznego os$wietlenia, klimatyzatoréw,

zglaszanie ewentualnych usterek w recepcji.

Pomieszczenia biurowe sprzatane bgda przed lub po godzinach pracy Zamawiajacego
tj.: rano do godz. 7:30, po poludniu po godzinie 17:00, z tym Ze pomieszczenia
plombowane sprzatane beda w godz. od 8:15 do 9:00 lub od godz. 15:00 do 16:15
w obecnosci pracownika urz¢dujacego w pokoju. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy
listg pomieszczen w dniu podpisania umowy.

6.10. Serwis popotudniowy

Zakres prac zwigzanych z ustuga codziennego utrzymania czysto$ci powierzchni wewngtrznej

od godz. 16:30 i nie pézniej niz do godz. 7.00 obejmowac bedzie:



6.11.

wycieranie kurzy i czyszczenie za pomoca $rodkéw chemicznych powierzchni mebli
biurowych, stotéw konferencyjnych, futryn i drzwi, balustrad, parapetéw, listew
$ciennych, klamek, a ponadto raz w miesiacu do 10 dnia kazdego miesiaca czyszczenie
zabudowy kaloryferéw, powierzchni kaloryferéw oraz powierzchni gniazd (wlaczniki
$wiatla oraz gniazdka elektryczne i telefoniczne), obrazéw wyzszych elementéw (potki,
nadstawki, szafy);

mycie i polerowanie podtozy twardych, odkurzanie i czyszczenie wyktadzin;
reczne doczyszczanie miejsc trudno dostepnych (listwy przypodiogowe, odbojnic itp.);

opréznianie i czyszczenie koszy na $mieci, popielniczek oraz pojemnikéw do niszczenia
urzadzen i wyposazenia ich w worki na $mieci, wymiana workdw w miarg potrzeb.
Wynoszenie nieczystosci do wyznaczonych miejsc;

porzadkowanie i dezynfekowanie toalet, czyszczenie luster, glazur lazienkowych,
armatury, zabezpieczenie toalet w papier toaletowy, mydlo rgczniki papierowe oraz
w $rodki dezynfekujace i zapachowe;

sprzatanie holu gtéwnego, schodéw, korytarzy (stosowanie srodkdw chemicznych
przeznaczonych do mycia i czyszczenia terakoty i wykladzin);

odkurzanie mebli tapicerowanych (krzesel, foteli);

stosowanie wszelkich urzadzen sprzatajacych: odkurzaczy (w zalezno$ci od potrzeb —
zwyktych lub przemystowych — na sucho i mokro).

w miar¢ zapotrzebowania pranie wyktadzin dywanowych oraz krzesel tapicerowanych
przy uzyciu sprze¢tu Zamawiajacego (odkurzacza czyszczaca — pioracy) oraz §rodkow
pioracych przekazanych od Zamawiajacego.

Dodatkowe wymogi dotyczace zasad realizacji przedmiotu zamdwienia okre§lone
w pkt. 6.1 - 6.9:

Niniejsze zamowienie Wykonawca bedzie realizowat przy uzyciu wlasnych narzedzi,
sprzgtu, workdw na $mieci, kostek zapachowych do WC i odpowiednich $rodkéw
chemicznych. Srodki chemiczne stosowane przez Wykonawce musza byé odpowiednie-
wysokiej jakosci, zapewniajace utrzymanie powierzchni w odpowiedniej czystosci
i estetyce (zapach). Bezwzgledne stosowanie §rodkow spetniajacych normy HACCAP
dotyczy wszystkich sprzatanych powierzchni wewngtrznych.

Zamawiajacy zapewni papier toaletowy, reczniki, mydlo (zaopatrzenie w papier
toaletowy i reczniki dotyczy zaré6wno powierzchni ogélnodostepnych jak i pokoi
goscinnych). Zamawiajacy zapewni na wlasny koszt szampony, plyny do kapieli i
inne dodatki do pokoi.

Zamawiajacy wskazuje firme¢ wykonujaca ustugi pralnicze i pokrywa koszt prania
bielizny poscielowej.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do wlasciwej opieki nad mieniem Zamawiajacego w
czasie wykonywania uslug oraz ponosi odpowiedzialno$¢ za sprz¢t Zamawiajacego
znajdujacy si¢ w sprzatanych pomieszczeniach w czasie wykonywania ustug.

Wykonawca odpowiada za wlasciwe zabezpieczenie pomieszczen w trakcie
i po zakonczeniu sprzatania, a w szczegdlnosci za zamknigcie drzwi i okien oraz
zabezpieczenie kluczy i pomieszczen przed dostgpem 0s6b trzecich.

Wykonawca o$wiadcza, iz pracownicy odpowiedzialni za realizacj¢ przedmiotu umowy
posiadaja przeszkolenie w zakresie przepisow BHP. ppoz., aktualne badania lekarskie
do celéow sanitarno epidemiologicznych (aktualna ksiazeczka Sanepid) oraz



sa ubezpieczeni przez Wykonawce lub we wlasnym zakresie tak, aby Zamawiajacy nie
ponosit za nich zadnej odpowiedzialnosci.

g. Zamawiajacy wystawi pracownikom Wykonawcy dokumenty upowazniajace
do przebywania w obiektach Zamawiajacego. Jakiekolwiek zmiany w zatrudnieniu
pracownikow Wykonawcy musza by¢ zglaszane Zamawiajacemu w celu wystawienia
nowych dokumentéw. Wykonawca obowigzany jest do zwrotu dokumentow
nieaktualnych.

h. Dla realizacji przedmiotu umowy Zamawiajacy udostgpni Wykonawcy nieodptatnie
energi¢ elektryczng i wodg, a takze pomieszczenia gospodarcze na sprzgt stuzacy do
wykonania przedmiotu zaméwienia.

i. Pracownicy wykonawcy musza by¢ ubrani w jednakowe estetyczne i schludne ubrania w
ktérych beda realizowac przedmiotowe zamdwienie. Koszty zwiazane z wyposazeniem
pracownikow wykonawcy nie obciazaja Zamawiajacego.

6.12. Klasyfikacja wg CPV
Kod CPV: 90910000-9

7. Warunki realizacji zamdéwienia.
Szczegélowe warunki realizacji zamdéwienia zawiera wzor umowy stanowiacy zalacznik
nr 4 do niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.

8. Zamowienia cze¢Sciowe.

8.1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

8.2. Ztozenie oferty obejmujacej cato$¢ przedmiotu zamdéwienia stanowi jeden z warunkéw
waznosci oferty.

9. Zamowienia uzupelniajace.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$ci udzielenia zaméwien uzupetniajacych, o ktérych mowa
w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy.

10. Oferty wariantowe.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

11. Termin realizacji zamoéwienia.

Termin realizacji zamdéwienia - sukcesywnie od dnia podpisania umowy do dnia 31marca
2012r.



Czesé 111

Warunki udziatu w postegpowaniu oraz
dokumenty wymagane od Wykonawcy

12. Opis warunkéw udzialu w postepowaniu.

12.1. W postgpowaniu moga wzia¢ udziat Wykonawcy, ktérzy spelniaja warunki udziatu
w postgpowaniu okre§lone w art. 22 ust. 1 Ustawy Prawo zamdwien publicznych oraz
nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 wykaza, ze w okresie ostatnich
trzech lat (liczac wstecz od daty wszczgcia postgpowania) zrealizowali minimum dwa
zamoéwienia z ktérych kazde obejmowato wykonywanie przez okres co najmniej 12
miesigcy uslug sprzatania pomieszczen biurowych i/lub konferencyjnych i/lub pokoi
hotelowych/goscinnych o tacznej powierzchni dla kazdego z wykazanych zamowien
nie mniejszej niz 1000m>. W przypadku uméw aktualnie realizowanych zamawiajacy
uzna za spetniajace warunek rowniez umowy, ktére obowiazuja od co najmniej 12
miesiecy od daty wszczecia postgpowania.

12.2. Zilozenie przez Wykonawcg w ofercie dokumentéw i o$wiadczen wymienionych
w pkt 13 bedzie stanowito podstawe do oceny spelnienia warunkéw udziatu
w postgpowaniu. Zamawiajacy sprawdzi w tresci tych dokumentéw i o$wiadczen czy
Wykonawca spetnia wszystkie ww. warunki.

Uwaga: Zamawiajacy wykluczy z postgpowania Wykonawce, ktéry nie spetnia
wymaganych warunkéw oraz jezeli stwierdzi, ze dostarczone przez niego informacje
istotne dla prowadzonego postgpowania sa nieprawdziwe.

12.3 Na podstawie art. 26 ust. 2 b dopuszcza si¢ mozliwos¢ korzystania z wiedzy i
doswiadczenia, potencjatu technicznego, oséb zdolnych do wykonania zaméwienia
lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego
faczacych go z nimi stosunkow.

12.4 W przypadku nie wywiazywania si¢ z umowy wobec wykonawcy podmiotéw
okreslonych w pkt 12.3 dopuszcza si¢ zmiang podmiotow. Zmiana ta musi zosta¢
zaakceptowana przez zamawiajacego. Wykonawca zobowiazany jest przedlozy¢
o$wiadczenie o ktérym mowa w pkt 13.2 e).

13. Dokumenty i o§wiadczenia wymagane w postepowaniu.

Wykonawca zobowiazany jest ztozy¢ w terminie i miejscu wskazanym w Czgsci VI pkt 27
i formie okreslonej w Czgsci IV SIWZ:

13.1. Oferte skladajaca si¢ z:

a) Wypelnionego formularza ofertowego o treSci zgodnej z okre$lona we wzorze
stanowigcym zalgceznik nr 1 do SIWZ;

b) kalkulacj¢ kosztow realizacji zamdéwienia (wg wzoru formularza stanowigcego
zalacznik nr 7 do SIWZ) .

¢) Dokumentéw i o$wiadczen wymienionych w punkcie 13.2 niniejszej specyfikacji.

13.2. Wykaz oswiadczen oraz dokumenty potwierdzajace spelianie warunkow,
o ktorych mowa w pkt 12:



a) aktualny wypis z wlasciwego rejestru lub ewidencji, potwierdzajacy dopuszczenie
Wykonawcy do obrotu prawnego w zakresie objetym zamdéwieniem, wystawiony nie
wczesniej niz na 6 miesigcy przed terminem skladania ofert oraz ewentualne
petnomocnictwo w przypadku, gdy ofertg lub zataczone do niej dokumenty podpisuje
osoba nieujawniona we wilasciwym rejestrze lub ewidencji do sktadania o$wiadczen
woli w imieniu Wykonawcy,

b) o$wiadczenie o spetnieniu warunkéw wymienionych w art. 22 ust. 1 Ustawy — wg
wzoru okreslonego w zataczniku nr 2 do specyfikacji,

c) os$wiadczenie o nie podleganiu wykluczeniu z postgpowania na mocy art. 24 ust. 1
Ustawy — wg wzoru okre§lonego w zataczniku nr 3 do specyfikacji,

d) wykaz minimum 2 zrealizowanych w ciagu ostatnich trzech lat ustug sprzatania
pomieszczen biurowych i/lub konferencyjnych i/lub pokoi hotelowych/go$cinnych
o powierzchni nie mniejszej niz 1000 m® wraz z okresem realizacji ustugi,
okresleniem przedmiotu ustugi, warto$cia ustugi brutto oraz nazwa instytucji dla
ktérej ustuga byta zrealizowana, - wzér formularza zestawienia zawiera zatacznik nr 6.
Do wykazu nalezy dotaczy¢ dokumenty potwierdzajace, ze wymienione ustugi zostaty
wykonane z nalezyta starannos$cia (np. referencje, protokoty odbioru),

e) W przypadku, gdy Wykonawca bedzie polegat na zasobach innych podmiotéw na
zasadach okre$lonych w art. 26 ust 2b ustawy, a podmioty te begda braty udziat w
realizacji czg$ci zamdwienia wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ o$wiadczenie
tych podmiotéw o nie podleganiu wykluczenia z postgpowania na mocy art. 24 ust. 1
Ustawy — wg wzoru okre§lonego w zataczniku nr 4 do specyfikacji,

f) W przypadku, gdy Wykonawca bedzie polegat na zasobach innych podmiotéw na
zasadach okre$lonych w art. 26 ust 2b ustawy, a podmioty te begda braty udziat w
realizacji czg$ci zamdwienia wykonawca zobowiazany jest przedstawi¢ aktualny
wypis z wlasciwego rejestru lub ewidencji, potwierdzajacy dopuszczenie Wykonawcy
do obrotu prawnego w zakresie objetym zaméwieniem, wystawiony nie wczesniej niz
na 6 miesigcy przed terminem skladania ofert oraz ewentualne petnomocnictwo
w przypadku, gdy ofert¢ lub zalaczone do niej dokumenty podpisuje osoba
nieujawniona we wiasciwym rejestrze lub ewidencji do sktadania o§wiadczen woli w
imieniu Wykonawcy,

14. Zasady skladania ofert wspolnych.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania oferty przez dwdch lub wigcej Wykonawcow
(w ramach oferty wspolnej) w rozumieniu art. 23 Ustawy, pod warunkiem, ze taka oferta
spetniac¢ bedzie nastgpujace wymagania:

a) Wykonawcy sa zobowiazani ustanowi¢ Pelmomocnika do reprezentowania ich
w postegpowaniu o udzielenie zamdwienia albo do reprezentowania ich w postgpowaniu
i zawarcia umowy, stosownie do art. 23 ust. 2 Prawa zamo6wien publicznych;

b) oryginal dokumentu pelnomocnictwa musi by¢ zataczony do oferty i zawiera¢ w
szczegOlnosci wskazanie: postgpowania o zamodwienie publiczne, ktérego dotyczy,
Wykonawcéw ubiegajacych si¢ wspdlnie o udzielenie zamdéwienia, ustanowionego
Pelnomocnika oraz zakres jego umocowania;

¢) dokument pelnomocnictwa musi by¢ podpisany w imieniu wszystkich Wykonawcéw
ubiegajacych si¢ wspdlnie o udzielenie zamdwienia, w tym Wykonawce ustanowionego jako
Pelnomocnika i przez osoby uprawnione do sktadania oswiadczen woli wymienione we
wlasciwym rejestrze lub ewidencji Wykonawcy. Stosowne odpisy z rejestru lub ewidencji
musza zosta¢ dotaczone do oferty;
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15. Wykonawca zagraniczny.

Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, sktada dokumenty zgodnie z wymogami zawartymi w Rozporzadzeniu Prezesa Rady
Ministréw z dnia 30 grudnia 2009r. w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze zadac
zamawiajacy od wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty moga by¢ sktadane (Dz. U. z
2007r. Nr 223 poz. 1655 z pdzn. zm.).

16. Wadium przetargowe
W przedmiotowym postgpowaniu wadium przetargowe nie jest wymagane.
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Cze$é IV

Zasady przygotowania oferty

17. Opis sposobu przygotowania oferty.

17.1. Oferta musi by¢ sporzadzona zgodnie z wymogami okre§lonymi niniejsza SIWZ.

17.2. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna oferte, wypelniajac odpowiednio formularz
oferty. Ztozenie wigkszej liczby ofert lub oferty zawierajacej rozwigzania alternatywne
lub oferty wariantowej, spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego
Wykonawce.

17.3. Oferta oraz wszelkie dokumenty wymagane w niniejszej specyfikacji musza spetnia¢
nastgpujace wymogi:

a)

b)

oferta musi zosta¢ sporzadzona w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej np.:
na maszynie do pisania, komputerze lub recznie dlugopisem czytelnym pismem,

formularz oferty i wszystkie zalaczane dokumenty sporzadzone przez Wykonawce
(rowniez te zlozone na zalaczonych do SIWZ wzorach) musza by¢ podpisane; za
podpisanie uznaje sie wlasnoreczny podpis z pieczatka imienna przez osobe(-y)
upowazniona(-e) do reprezentowania zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy
okreslona w_dokumencie rejestrowym lub innym dokumencie, wlasciwym dla formy

organizacyjnej,

c) w przypadku, gdy Wykonawceg reprezentuje petnomocnik do oferty musi by¢ zataczone

d)

17.4.

17.5.

17.6.

17.7.

17.8.

17.9.

17.10.

petnomocnictwo okreslajace jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do
reprezentacji Wykonawcy,

pozostate o$wiadczenia i dokumenty (inne niz wymienione w pkt 14.a,b, oraz 17.3.
lit. b SIWZ) nalezy zataczy¢ w formie oryginatow lub kserokopii poswiadczonych na
kazdej stronie za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce lub wtasciwa(-e)
osobe(-y) upowazniona(-e) do reprezentacji danego Wykonawcy oraz musza by¢ one
sporzadzone w jezyku polskim, chyba Zze Specyfikacja stanowi inaczej.

Poprawki lub zmiany (réwniez przy uzyciu korektora) w ofercie, musza by¢
parafowane wtasnorgcznie przez osobe(-y) podpisujaca(-e) oferte.

Okreslone w pkt 13 SIWZ dokumenty sktadajace si¢ na ofertg, musza by¢
sporzadzone wg wzoréw i wymogoéw SIWZ.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym, musza by¢ sktadane wraz z ich
thumaczeniem na jezyk polski, sporzadzonym przez tlumacza przysigglego.

Zaleca sig, aby dokumenty sktadajace si¢ na ofert¢ byly zlozone w kolejnosci
wskazanej w pkt 13 SIWZ.

Zaleca si¢ ponumerowanie stron oferty oraz potaczenie w sposéb trwaty wszystkich
kart oferty.

We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczatkach, Zamawiajacy dopuszcza
ztozenie czytelnego zapisu o tresci pieczgci, np.: nazwa firmy, siedziba lub czytelnego
podpisu w przypadku pieczgci imienne;j.

W przypadku gdyby oferta, o$wiadczenia lub dokumenty zawieraty informacje,
stanowigce tajemnicg¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, Wykonawca winien, nie pdzniej niz w terminie skladania
ofert, w sposéb nie budzacy watpliwosci zastrzec, ktére informacje stanowia
tajemnic¢ przedsigbiorstwa. Nie moga stanowi¢ tajemnicy przedsigbiorstwa
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informacje podawane do wiadomosci podczas otwarcia ofert, tj. informacje dotyczace
ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkéw platnosci
zawartych w ofercie.

18. Opakowanie oferty.

18.1. Oferte nalezy ztozy¢ w trwale zamknigtym opakowaniu (kopercie), uniemozliwiajacym
bezsladowe otwarcie i zapoznanie si¢ z trescig oferty przed uptywem terminu sktadania
ofert (np. przez podpisanie na wszystkich potaczeniach).

18.2. Opakowanie powinno by¢ oznakowane jako "OFERTA" oraz opatrzone nazwa
przedmiotu zamoéwienia oraz pieczecia firmowa Wykonawey (lub opisem
w przypadku jej braku) zawierajaca co najmniej jego nazwe, adres, numer telefonu
oraz faksu.

18.3. Opakowanie nalezy zaadresowac i opisa¢ wedlug wzoru:

Centrum Partnerstwa Spotecznego ,,DIALOG”
ul. Limanowskiego 23
02-943 Warszawa

OFERTA PRZETARGOWA NA
»Utrzymanie czystosci powierzchni wewnetrznych i zewnetrznych oraz mycie okien
w siedzibie CPS Dialog”

Nie otwiera¢ przed godz. 10" dniu 9 marca 2010r.
18.4. W przypadku oferty wspdlnej nalezy na opakowaniu wymieni¢ z nazwy z okresleniem

adresu siedziby — wszystkich Wykonawcéw sktadajacych ofert¢  wspdlna
z zaznaczeniem Petnomocnika.

19. Koszt przygotowania oferty.
Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

20. Sposo6b udzielania wyjasnien dotyczacych specyfikacji.

20.1. Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji
istotnych warunkéw zaméwienia. Zamawiajacy udzieli niezwlocznie wyjasnien, chyba
ze prosba o wyjasnienie tresci specyfikacji wptyngta do Zamawiajacego na mniej niz
6 dni przed terminem sktadania ofert.

20.2 Jezeli wniosek o wyjasnienie treSci specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia
wpltynat po uptywie terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa w pkt 201.1, lub
dotyczy udzielonych wyjasnien, zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢
wniosek bez rozpoznania.

20.3. Zamawiajacy jednocze$nie przekaze tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami wszystkim
Wykonawcom, ktérym przekazat specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia, bez
ujawniania zrédla zapytania, tre$§¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy zamiesci
takze na stronie internetowej www.cpsdialog.pl (na ktérej zostala zamieszczona
specyfikacja).

20.4. W przypadku rozbiezno$ci pomigdzy trescia niniejszej SIWZ, a trescia udzielonych
odpowiedzi, jako obowiazujaca nalezy przyjac tre$¢ pisma zawierajacego pdzniejsze
o$wiadczenie Zamawiajacego.

20.5 Zamawiajacy nie przewiduje wyznaczenia zebrania wszystkich Wykonawcow.
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21. Modyfikacje tresci specyfikacji.

21.1. W szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed
uptywem terminu do skladania ofert, zmodyfikowac tres¢ specyfikacji istotnych
warunkéw zamdwienia. Dokonang w ten spos6b modyfikacj¢ zamawiajacy przekaze
niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano specyfikacj¢ istotnych
warunkéw zamoOwienia, oraz zamiesci ja na stronie internetowej www.cpsdialog.pl

21.2. Jezeli w wyniku modyfikacji tresci niniejszej SIWZ, niezbgdne bgdzie dodatkowy czas
na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przedluzy termin sktadania ofert
o ten czas.

22. Sposéb obliczania ceny oferty.

1. W formularzu oferty nalezy podac¢ taczng ceng za realizacjg calego zamdwienia.
Cena ofertowa winna obejmowacé wszystkie koszty i sktadniki wraz z narzutami,
niezbedne do wykonania przedmiotu zamdwienia w zakresie objetym Specyfikacja
i projektem umowy. Zamawiajacy nie zapewnia zwolnienia Wykonawcy z Zadnych
podatkéw, optat ani nie bedzie zwracal zadnych kar naleznych z jakiegokolwiek tytutu,
cen materialéw, czynnosci, uslug, $wiadczen, optat, cel, podatkéw, ubezpieczen itp.,
ktérych nie przewidziano w dokumentacji przetargowe;.

3. Cena przyjeta w ofercie bedzie stata w czasie objetym umowa. Zaptata nastapi zgodnie
z warunkami umowy.

23. Waluty obce.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci rozliczenia z Wykonawca w innej walucie niz zloty
polski.
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Cze$é V
Tryb i zasady wyboru najkorzystniejszej oferty
24. Tryb oceny ofert.

24.1. Oceny ofert bedzie dokonywata komisja przetargowa.

24.2. Oferty oceniane beda w 2 etapach:

I etap: ocena w zakresie wymagan formalnych i kompletnosci oferty.

Oferty nie spelniajace wymagan okreslonych ustawa i SIWZ zostang odrzucone,
a w przypadku ujawnienia podstaw do wykluczenia Wykonawcy skladajacego oferte, oferty te zostanag

uznane za odrzucone.

II etap: ocena merytoryczna wedtug kryteriow okreslonych ponize;.

W _1I etapie rozpatrywane beda oferty nie podlegajace odrzuceniu, zlozone przez WykonawcOw nie
podlegajacych wykluczeniu.

25. Kryteria oceny ofert.

W celu wyboru najkorzystniejszej oferty dla przedmiotowego zamdwienia publicznego Zamawiajacy
przyjat nastgpujace kryterium oceny ofert:
- cena brutto za realizacje¢ zamowienia —100%

26. Zasady oceny ofert wedtug ustalonych kryteriéw.
26.1. Ocena ofert dokonywana bgdzie w kryterium cena brutto za realizacj¢ zaméwienia — wedlug

nastgpujacego wzoru :

najnizsza cena realizacji zamdwienia
C= x 100 x 100%
cena realizacji zamOwienia oferty oceniane]

26.2. Jezeli ztozono ofertg, ktérej wybdr prowadzitby do powstania obowiazku podatkowego
zamawiajacego, zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug w zakresie dotyczacym
wewnatrz wspélnotowego nabycia towaréw, zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do
przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktéry mialby obowiazek wplacié¢
zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

26.3. lloczyn punktéw uzyskanych przez ofert¢ w danym kryterium i procentowej wagi kryterium
bedzie stanowit ilo§¢ punktéw uzyskanych przez ofert¢ w tym kryterium.
26.4. Przyjmuje sig, ze 1% = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktow.

26.5. Obliczenia dokonywane beda z doktadnos$cia do dwéch miejsc po przecinku.

26.6. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie
lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy
sposréd tych ofert wybiera ofertg z nizsza cena.

26. 7. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji
elektronicznej.

26.8. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzsza liczbg punktéw przyznanag
wg zasad wskazanych w pkt. 26.1 — 26.7.
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Cze$é VI
Informacje o trybie sktadania i otwarcia ofert

27. Miejsce i termin skladania ofert.
Ofertg nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego przy ul. Limanowskiego 23 w pok. 3,
do dnia 9 marca 2010r., do godziny 10.00. Za zlozenie oferty w miejscu innym niz
wskazane powyzej Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci.

28. Miejsce i termin otwarcia ofert.
Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego przy ul. Limanowskiego 23 w sali nr 1,
w dniu 9 marca 2010 r. o godzinie 10,

29. Publiczne otwarcie ofert.
29.1. Otwarcie ofert jest jawne.

29.2. Bezpo$rednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwotg, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.

29.3. Dokonujac otwarcia ofert w kolejnosci w jakiej byly skladane Zamawiajacy
kazdorazowo bedzie odczytywal numer oferty przydzielony wedlug kolejnosci sktadania
ofert, nazw¢ Wykonawcy sktadajacego ofertg, adres jego siedziby, zaoferowang ceng za
wykonanie przedmiotu zamdwienia, termin wykonania zaméwienia.

30. Termin zwigzania oferta.

Wykonawca pozostaje zwiazany ztozona oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwiazania
oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

31. Zmiana i wycofanie oferty.
31.1. Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé

oferte.

31.2. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub o wycofaniu oferty winno zosta¢ zlozone
w sposob i formie przewidzianych dla ztozenia oferty, z zastrzezeniem, Zze opakowania
(koperty) beda zawieraly dodatkowe oznaczenie ,ZMIANA OFERTY” /
»WYCOFANIE OFERTY".
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Cze$é VII

Postanowienia dotyczgce umowy

32. Termin platnoSci.
32.1 Terminy platnosci za wykonanie przedmiotu zamdwienia zawiera wzdOr umowy
stanowiacy zalgcznik nr S do niniejszej specyfikacji.

32.2 Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci przedptat.

33. Kary umowne.
Zamawiajacy naliczy kary umowne w przypadkach i w wysokos$ci okreslonych we wzorze
umowy.

34. Wzér umowy.
34.1. Wz6r umowy okreslony zostat w zalaczniku nr 5 do niniejszej specyfikaciji.

34.2. Wykonawca akceptuje tre§¢ wzoru umowy na wykonanie przedmiotu zamoéwienia
o$wiadczeniem zawartym w treSci formularza ofertowego. Postanowienia umowy
ustalone we wzorze nie podlegaja zmianie przez Wykonawce. Przyjecie przez
Wykonawce postanowien wzoru umowy stanowi jeden z warunkow waznosci oferty.

34.3. W przypadku zlozenia oferty wspélnej, do wzoru umowy Zamawiajacy wprowadzi
zapis o odpowiedzialnosci solidarnej podmiotéw sktadajacych ofertg wspdlna.

35. Informacja o formalno$ciach dotyczacych zawarcia umowy.

35.1. O miejscu i terminie zawarcia umowy Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana,
zostanie poinformowany po uplywie terminu do wnoszenia odwotan lub ich
ostatecznego rozstrzygnigcia.

35.2. Zamawiajacy nie przewiduje dodatkowych formalno$ci, jakie Wykonawca zobowigzany
jest dopetni¢ po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie przedmiotowego
zamoOwienia po za wynikajacymi z tre$ci niniejszej specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia.
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Cze$é VIII

Postanowienia koncowe
36. Zawiadomienie o wyborze oferty lub o uniewaznieniu postepowania

36.1.0 wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie
Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty w przedmiotowym postgpowaniu, podajac nazwe
(firmg) i adres Wykonawcy, ktérego ofertg wybrano wraz z uzasadnieniem jej wyboru.

36.2. Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamiesci niezwtocznie informacje,
o ktérych mowa w pkt 37.1. na stronie internetowej www.cpsdialog.pl oraz w miejscu
publicznie dostgpnym w swojej siedzibie.

36.3. Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcéw, ktoérzy zlozyli oferty w przedmiotowym
postgpowaniu o  Wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone oraz
o Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postgpowania, niezwlocznie po wyborze
najkorzystniejszej oferty, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

36.4. O uniewaznieniu postegpowania Zamawiajacy zawiadomi wszystkich Wykonawcéw,
ktérzy ubiegali sig o udzielenie zaméwienia — w przypadku uniewaznienia postgpowania
przed uptywem terminu sktadania ofert, a w przypadku uniewaznienia postgpowania po
uptywie terminu skladania ofert — tych ktoérzy ztozyli oferty, podajac uzasadnienie
faktyczne i prawne.

37. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej.

37.1. Wykonawcom oraz osobom i podmiotom okreslonym w Ustawie, ktorych interes
prawny w uzyskaniu zamoéwienia doznat lub moze dozna¢ uszczerbku w wyniku
naruszenia przez Zamawiajacego przepisow Ustawy, przystuguja s$rodki ochrony
prawnej przewidziane w Dziale VI Ustawy.

37.2. Przed uplywem terminu do skladania ofert w przypadku naruszenia przez
Zamawiajacego przepisOw ustawy Srodki ochrony prawnej przystuguja réwniez
organizacjom zrzeszajacym Wykonawcéw wpisanym na list¢ organizacji uprawnionych
do wnoszenia srodkéw ochrony prawnej, prowadzong przez Prezesa Urzedu.

38. Inne postanowienia.

Do spraw nie uregulowanych w SIWZ maja zastosowanie przepisy Ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2007 r. Nr 223,
poz. 1655 ze zm.)
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FORMULARZ OFERTY Zalacznik nr 1

do specyfikacji na ,,Utrzymywanie czystosci
powierzchni wewnetrznych i zewnetrznych...”.

(pieczgé¢ adresowa Wykonawcy)

Centrum Partnerstwa Spolecznego
»DIALOG”

ul. Limanowskiego 23

02-943 Warszawa

W odpowiedzi na ogloszenie przetargu nieograniczonego na ,,Utrzymanie czystoSci
powierzchni wewnetrznych i zewnetrznych oraz mycie okien w siedzibie CPS Dialog”,
przedktadamy niniejsza ofert¢ o$wiadczajac jednocze$nie, ze zrealizujemy zamdwienie
zgodnie z wszystkimi warunkami zawartymi w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia
przedmiotowego postgpowania oraz informujemy, ze akceptujemy w catosci wszystkie
warunki zawarte w SIWZ jako wytaczna podstawg procedury przetargowe;j.

OFERTA PRZETARGOWA
1. Oferuje¢ wykonanie przedmiotu zamodwienia okre$lonego w specyfikacji istotnych

warunkéw zamoOwienia, zgodnie z warunkami wskazanymi w specyfikacji za ceng:

............................. zt netto + podatek VAT w wysoKOSCI ........ccceeveerierieenneen. 21 = razem

(STOWNIE TaZem DIULLO: ....oooiiiiiiieiiiiei ettt et e et e tre e e e e e e )
2.Termin realizacji zaméwienia: sukcesywnie od dnia podpisania umowy do dnia 31 marca
2012r.
3. Oferujemy warunki ptatno$ci zawarte w projekcie umowy stanowiacym zafacznik
nr 5 do specyfikacji.
4.0Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ ze specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia i nie

wnosimy do niej zastrzezen.

5. Akceptujemy warunki okreSlone w projekcie umowy stanowiacym zalacznik
nr 5 do specyfikacji.

6. W przypadku wyboru oferty firma zobowiazuje si¢ do podpisania umowy w terminie
1 miejscu wskazanym przez Zamawiajacego.

7. Os$wiadczamy, ze jezeli w okresie zwiazania oferta nastapia jakiekolwiek znaczace zmiany
sytuacji przedstawione w naszych dokumentach =zalaczonych do oferty natychmiast
poinformujemy o nich zamawiajacego.

8. Zgadzamy si¢ podtrzymaé niniejsza ofert¢ przez okres 30 dni od daty ustalonej,
w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia, na zlozenie oferty oraz oswiadczamy, ze
oferta pozostanie dla nas wigzaca i moze by¢ zaakceptowana w kazdym czasie przed
uplywem terminu zwiazania oferta.
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9. Do niniejszego formularza przedktadamy zalaczniki przygotowane zgodnie
z zapisami specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia przedmiotowego postgpowania.

Piecze¢é i podpisy oséb upowaznionych do reprezentowania Wykonawcy w obrocie
prawnym:
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Zatacznik Nr 2 do SIWZ

Nazwa i adres WYKONAWCY: ..ceuniuniiniiiiii ittt et ettt et e e e e et ea et ena e e et enneenaenneenns

(w przypadku oferty wspdlnej nalezy wymieni¢ wszystkich Wykonawcow)

OSWIADCZENIE

Ubiegajac si¢ o udzielenie zamdéwienia publicznego w postgpowaniu, ktérego przedmiotem
jest ,,Utrzymanie czystosci powierzchni wewnetrznych i zewnetrznych oraz mycie okien
w siedzibie CPS Dialog” o§wiadczam, zZe spelniamy warunki udzialu w postgpowaniu, na
podstawie art. 22 ust 1 tj.:

1) posiadamy uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli

przepisy prawa naktadajq obowiqzek ich posiadania;

2) posiadamy wiedze i doswiadczenie;

3) dysponujemy odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do

wykonania zamowienia;

4) znajdujemy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajqcej wykonanie

zamowienia.

miejscowosé data podpis i pieczatka imienna uprawnionego(-ych) przedstawiciela(-i) Wykonawcy*

* - w przypadku ztozenia oferty wspdlnej podpisuje Petnomocnik lub wszyscy Wykonawcy
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Zalacznik Nr 3 do SIWZ

Nazwa 1 adres WYKONAWCY: ..ccvuuniiiiiiiiiiiiiiiiiiiii ittt ettt re e a e eraaa e e e aaaes

(w przypadku oferty wspélnej nalezy wymieni¢ wszystkich Wykonawcéw)

OSWIADCZENIE

Ubiegajac si¢ o udzielenie zamdéwienia publicznego w postgpowaniu, ktérego przedmiotem
jest ,,Utrzymanie czystosci powierzchni wewnetrznych i zewnetrznych oraz mycie okien
w siedzibie CPS Dialog” o$wiadczam, Ze nie podlegamy wykluczeniu z postgpowania, na
podstawie art.24 ust.1

miejscowosé data podpis i pieczatka imienna uprawnionego(-ych) przedstawiciela(-i) Wykonawcy*

* - w przypadku ztozenia oferty wspdlnej podpisuje Petnomocnik lub wszyscy Wykonawcy
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Zatacznik Nr 4 do SIWZ

Nazwa 1 adres WYKONAWCY: ..ccvuuniiiiiiiiiiiiiiiiiiiii ittt ettt re e a e eraaa e e e aaaes

(w przypadku oferty wspélnej nalezy wymieni¢ wszystkich Wykonawcéw)

OSWIADCZENIE

Jako podmiot majacy wzia¢ udzial w realizacji czgSci zamdwienia dla Wykonawcy
ubiegajacego si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego w postgpowaniu, ktorego
przedmiotem jest ,,Utrzymanie czystosci powierzchni wewnetrznych i zewnetrznych oraz
mycie okien w siedzibie CPS Dialog” oswiadczam, ze nie podlegamy wykluczeniu
Z postepowania, na podstawie art.24 ust 1 Ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych

miejscowosé data podpis i pieczatka imienna uprawnionego(-ych) przedstawiciela(-i) Wykonawcy*

* - w przypadku ztozenia oferty wspdlnej podpisuje Petnomocnik lub wszyscy Wykonawcy

* - zalacznik wypelniony powinien by¢ tylko w przypadku, gdy Wykonawca bedzie polegal na zasobach innych
podmiotéw na zasadach okreSlonych w art. 26 ust.2 pkt b, a podmioty te beda braly udziat w realizacji czesci
zamOwienia
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Zatacznik Nr 5 do SIWZ

Umowa nr .....cceeeveeenneene
Zawarta w dniu ............. 2009 roku w Warszawie, pomigdzy:

Centrum Partnerstwa Spotecznego DIALOG, majacym siedzibg w Warszawie przy
ul. Limanowskiego 23, zwanym dalej Zamawiajacym, reprezentowanym przez:

w zwiazku z wyborem oferty Wykonawcy na podstawie przeprowadzonego postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego, zgodnie z ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2007r. Nr 223 poz. 1655 z pézn. zm.), w trybie przetargu

nieograniczonego zostala zawarta umowa nastgpujacej tresci:

§1

. Zamawiajacy zleca a Wykonawca przyjmuje do wykonywania ustugi utrzymania
czysto$ci powierzchni wewngtrznych i zewngtrznych oraz mycie okien w siedzibie
Zamawiajacego przy ul. Limanowskiego 23 w Warszawie, ktérych zakres i warunki
wykonania okre$la Zatacznik nr 1 do umowy.

. Zamawiajacy ma prawo do zmniejszenia zakresu prac okre§lonych w Zataczniku nr 1 przy
czym zmniejszenie dla danego rodzaju prac nie moze przekroczy¢é w okresie
obowigzywania umowy 30 % wielko$ci wyjsciowe;.

. Z tytulu zmniejszenia zakresu prac o ktérym mowa w ust. 2 Wykonawcy nie przystuguja
zadne roszczenia wobec Zamawiajacego.

. Zamawiajacy zobowiazany jest do godz. 18" dnia poprzedzajacego przekazac
Wykonawcy zakres prac koniecznych do wykonania w kolejnym dniu. Przekazany zakres
prac moze obejmowac okres dtuzszy niz jeden dzien.

§2

. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ ptaci¢ za wykonane uslugi na podstawie cennika, ktdry
stanowi zatacznik nr 2 do niniejszej umowy.
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2. Laczne wynagrodzenie za realizacj¢ przedmiotu umowy nie moze przekroczy¢ kwoty
.................. ztnetto, VAT .........z1, . ............zl brutto.

3. Wynagrodzenia wskazane w ust. 2, obejmuje catkowity koszt wykonania poszczegdlnych
ustug przedmiotu umowy, w tym koszt wykorzystywanych urzadzen, narzedzi, materiatow
1 Srodkéw czystosci, ktdrych zakup zgodnie z zakresem wskazanym w Zataczniku nr 1 nalezy do
Wykonawcy.

§3
Umowa zostaje zawarta od dnia podpisania do dnia 31 marca 2012r.

§ 4
1. Wynagrodzenie za poszczegdlne uslugi wyptacane bedzie na podstawie faktur
wystawionych przez Wykonawce w okresach miesigcznych za:
a) sprzatanie, w zakresie i sposéb okreslony w Zalaczniku nr 1 do umowy, powierzchni
wewngtrznych (w tym pokoje biurowe, sale konferencyjne, pomieszczenia gospodarcze,
serwis dzienny i serwis popotudniowy) w kwocie obliczonej kazdorazowo wedtug cen
wskazanych w zataczniku nr 2 do umowy oraz powierzchni faktycznie wykonanej ustugi,
b) sprzatanie powierzchni zewngtrznych w zakresie i sposéb okre§lony w Zataczniku nr 1
do umowy w ryczaltowej miesi¢gcznej wysoko$ci wskazanej w  zalaczniku nr 2 do
umowy,
c) sprzatanie pokoi go$cinnych w zakresie i w sposéb okreslony w Zataczniku nr 1
w kwocie obliczonej kazdorazowo wedtug cen wskazanych w zataczniku nr 2 do umowy
oraz powierzchni faktycznie wykonanej ustugi,
d) mycie okien w zakresie i w sposob okreslony w Zalaczniku nr 1
w kwocie obliczonej kazdorazowo wedlug cen wskazanych w zataczniku nr 2 do umowy,
2. W okresie obowiazywania umowy strony nie dopuszczaja mozliwos¢ waloryzacji cen
przedstawionych w ust. 1.
3. Faktury VAT wystawiane za nalezycie wykonane ustugi musza zawiera¢ wyodrgbnione
pozycje kazdej z ustug wykonanych w ramach realizacji przedmiotu umowy.
5. Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy Zamawiajacy zaplaci przelewem na rachunek
bankowy Wykonawcy, w ciagu 14 dni roboczych od daty otrzymania prawidlowo
wystawionej faktury VAT.
6. Za dzien zaplaty przyjmuje si¢ dzien obciazenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

§5
1. Ze strony Zamawiajacego jako osobe do kontaktow roboczy z Wykonawca ustanawia
ST weeeeeureeeeeeette e e e e aeeeeee—eeeeeea—eeeee——aeeea——aeeeai——eeeea—eeeeeartaeeeeaitaeaeeaataeeeeaatteeeeentaeeeeeanrees
2. Ze strony Wykonawcy jako osobg¢ do kontaktéw roboczych z Zamawiajacym
USTANAWIA SIC....vveeeieurreeeeiiteeeeeeitteeeeeetteeeeeetteeeeeetteeeeeeteeeeeeisseeeeeesseeeesaseeeeseseeeeenreeeeeanes

§6

1. Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kar¢ umowna w kwocie 14.000.00 zt (stownie:
czternascie tysigcy ztotych 00/100), w przypadku odstapienia od umowy z przyczyn
wskazanych w § 8 ust. 2.

2. W przypadku nienalezytego wykonania zakresu prac, o ktérych mowa w § 1 nalezne
wynagrodzenie Wykonawcy w rozliczeniu miesi¢gcznym zostanie stosownie pomniejszone
od 10% do 25 %.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania uzupetniajacego,
przewyzszajacego wysoko$¢ kary umownej, do wysoko$ci rzeczywiscie poniesionej
szkody.
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4. Za wszelkie szkody w stosunku do 0s6b trzecich powstate z tytutu niewykonywania lub
nienalezytego wykonywania umowy, odpowiedzialno$¢ ponosit bedzie Wykonawca.

5. Wykonawca odpowiada materialnie za wszelkie szkody spowodowane przez pracownikow
Wykonawcy.

§7

1. W calym okresie realizacji umowy Wykonawca obowigzany jest do posiadania waznej
polisy lub innego dokumentu, potwierdzajacego, ze Wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci), o warto$ci nie
mniejszej niz 100.000.00 zt (stownie: sto tysigcy zlotych).

2. Wykonawca zobowigzany jest w terminie do 3 dni od daty podpisania umowy przedstawi¢
Zamawiajacemu kopi¢ polisy wraz z potwierdzeniem optacenia sktadek za rok, w ktérym
umowa zostala zawarta.

3. Wykonawca zobowiazuje si¢ do utrzymania ciaglo$ci polisy oraz do przedstawiania
Zamawiajacemu kopii polisy wraz z potwierdzeniem oplacenia sktadek niezwtocznie po
podpisaniu nowej polisy w przez caty okres trwania umowy.

§8
1. Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy ze skutkiem natychmiastowym w razie wystapienia
istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.
2. Zamawiajacy moze tez odstapi¢ od umowy ze skutkiem natychmiastowym, gdy:
1) zostanie ztozony wniosek o ogloszenie upadtosci Wykonawcy;
2) zostanie wydany nakaz zajecia majatku Wykonawcy;
3) naruszenia przez Wykonawce istotnych warunkdw umowy w szczegdlnosci
dotyczacych nalezytego wykonywania przedmiotu umowy,
4) Wykonawca nie wywiazal si¢ z obowiazku wskazanego w § 7 ust. 2
3. Kazda ze stron ma prawo do wypowiedzenia umowy bez podawania przyczyny
z trzymiesigcznym okresem wypowiedzenia. Termin wypowiedzenia biegnie od
pierwszego dnia miesigca nastgpnego po dorgczeniu drugiej stronie wypowiedzenia.
Wypowiedzenie musi by¢ dokonane na pi$mie pod rygorem niewaznosci.
5. Odstapienie od umowy powinno nastapi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci
takiego o$wiadczenia i powinno zawiera¢ uzasadnienie.

§9

1. W razie powstania sporu na tle wykonywania umowy Wykonawca jest zobowiazany do
wyczerpania drogi postgpowania reklamacyjnego.

2. Reklamacje wykonuje si¢ poprzez skierowanie konkretnego roszczenia do Zamawiajacego
na pi$mie.

3. Zamawiajacy ma obowiazek pisemnego ustosunkowania si¢ do zgloszonego przez
Wykonawceg roszczenia w terminie 21 dni od daty zgtoszenia roszczenia.

4. W razie odmowy przez Zamawiajacego uznania roszczenia Wykonawcy, wzglednie
nieudzielania odpowiedzi na roszczenie w terminie, o ktérym mowa w ust. 3, Wykonawca
uprawniony jest do wystapienia na drogg sadowa.

5. Spory umowy rozpatrywac bedzie sad wtasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

§10
1. Zakazuje si¢ zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie
ktérej dokonano wyboru wykonawcy chyba ze zmiany bgda wynikiem modyfikacji
organizacji funkcjonowania Zamawiajacego.
2. Wykonawca zobowiazuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji i danych
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uzyskanych w zwiazku z wykonywaniem zobowiazan wynikajacych z umowy.

§11
Do spraw nie uregulowanych w umowie maja zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego,
ustawy Prawo zaméwien publicznych oraz inne obowiazujace przepisy.

§12
Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§13
Umowe sporzadzono w dwoéch jednobrzmiacych egzemplarzach - w tym jeden dla
Wykonawcy i jeden dla Zamawiajacego.

(Zamawiajacy) (Wykonawca)

Wykaz zatacznikow:
Zatacznik 1 — opis przedmiotu zaméwienia

Zatacznik 2 — cennik — kalkulacja kosztow
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Zalacznik Nr 6 do SIWZ

............ i
Wykaz wykonanych nalezycie w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krétszy — w tym okresie, zamdéwienia obejmujacych
wykonywanie przez okres co najmniej 12 miesigcy ustug sprzatania pomieszczen biurowych/konferencyjnych/pokoi hotelowych/goscinnych o 1acznej
powierzchni kazdego z zamoéwien nie mniejszej niz 1000 m’.

Warto$¢ zamdOwienia, za
Opis przedmiotu ustugi ktéra Wykonawca Terminy wykonywania
(z podaniem informacji o wielko$ci powierzchni obj¢tej sktadajacy oferteg byt ustug Nazwa i adres Zamawiajacego
sprzataniem w ramach wykazanego zamdwienia) odpowiedzialny (w pln) (od —do)
brutto
.................................................. dnia ...oooevevevvinnn et esesesssnss JOOPES

upowaznionego lub upowaznionych przedstawicieli Wykonawcy)
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KALKULACJA KOSZTOW

Zalacznik Nr 7 do SIWZ

Lp. Przedmiot Maksymalna Cena za 1 m” brutto sprzatane; Cena brutto w PLN za Cena brutto w PLN za realizacj¢ | Nalezy wskazaé
ustugi wielko$¢ powierzchni (stawka miesi¢gczna realizacje ilo$ci ustugi przez caty okres trwania zastosowana
powierzchni objgtej | 21 dni - §rednia liczba dni wskazanej w kolumnie | umowy (warto$¢ wskazanej w stawke podatku
codziennym roboczych wciagu roku) 3 (kol. 3 x kol. 4) kolumnie 5 x 24 miesiace) VAT 7 %/ 22%
sprzataniem
1 2 3 4 5 6 7
Sprzatanie powierzchni wewnetrznej
1. | Powierzchnia | 878,48 m”
biurowa
2. [ Sale 783,35 m’
konferencyjne
3. Pomieszczenia 148,22 m”
gospodarcze
4. Pokoje goscinne | 737,62 m”
Mycie okien Cena brutto w PLN za realizacj¢
ustugi przez caty okres trwania
umowy (warto$¢ wskazanej w
kolumnie 5 x 4 ustugi)
5. Okna 1424.,96 m> Cena za jednorazowa realizacjg
ustugi
Teren zewnetrzny Cena brutto w PLN za realizacj¢
ustugi przez caty okres trwania
umowy (warto$¢ wskazanej w
kolumnie 5 x 24 miesiace)
6. Chodniki i teren 6238 m? Ryczatt miesieczny
przy obiekcie (w tym 4600m*
trawnikow)

*-wstawiona kwota musi by¢ réwna cenie wskazanej w pkt. 1 formularza oferty. Bedzie ona brana pod uwagg przy wyborze najkorzystniejszej oferty wg zasad okreslonych w pkt. 26 SIWZ.

piecze¢ wykonawcy

Razem poz. 1-6

pieczatka/i imienna/e i podpis/y uprawnionego/ych przedstawiciela/i wykonawcy
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